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I. Stownik pojec¢, wykaz skrétow i podstawy prawne

1) system OMIKRON — system IT wspomagajgcy proces konkursu, oceny i wyboru WoPG, z ktdérego
korzysta LGD;

2) LSR - Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2023 — 2027 Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dobre
Gminy
3) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ zawarta z Zarzgdem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;
4) LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Dobre Gminy
5) PG - projekt grantowy — operacja, w ktérej LGD jako beneficjent projektu grantowego udziela
grantdw na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu operacji przez grantobiorcéw, zgodnie z art.
17 ust. 4a ustawy o RLKS;
6) konkurs na wybor grantobiorcow — otwarty konkurs na wybor grantobiorcéw do realizacji zadan w
ramach projektu grantowego;
7) regulamin konkursu = regulamin dla konkursu na wybér grantobiorcéw
8) KC- ustawa z dn. 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
9) Konflikt intereséw — konflikt w rozumieniu art. 61 ust. 3 rozporzgdzenia 2018/1046;
10) numer EP- numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisdw o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie pfatnosci
11) WoPG — wniosek o powierzenie grantu;
12) WoRG — wniosek o rozliczenie grantu;
13) wnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o powierzenie realizacji zadan stuzgcych osiggnieciu celu
projektu grantowego;
14) zadanie - dziatanie realizowane przez grantobiorce w ramach otrzymanego grantu;
15) UoPG - umowa o powierzenie grantu zawarta miedzy LGD a grantobiorcg dotyczgca realizacji
zadania w ramach projektu grantowego;
16) grant — srodki finansowe powierzone grantobiorcy przez LGD na podstawie umowy na realizacje
zadan stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego (umowy o powierzeniu grantu);
17) grantobiorca — podmiot publiczny albo prywatny wybrany w drodze otwartego konkursu
ogtoszonego przez LGD w ramach realizacji projektu grantowego, ktéremu LGD powierzyta grant;
18) inwestycja - nabycie sktadnikéw majgtkowych, w tym praw majatkowych (np. licencji, znakéw
towarowych, patentow), nadajgcych sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki; nakfad
poniesiony na tworzenie, utrzymanie lub zwiekszenie kapitatu (np. maszyn i urzadzen, obiektéw
zabytkowych lub przyrodniczych) oraz budowa i przebudowa, o ktérych mowa w art. 3 pkt 6 lub 73,
elementow infrastruktury oraz matej architektury w rozumieniu art. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane.
19) Rada LGD - organ, o ktérym mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;
20) ocena wnioskéw — dokonanie przez Rade LGD oceny wnioskéw wedtug niniejszych procedur oraz
na podstawie przyjetych kryteriéw wyboru grantobiorcéw;
21) wybor grantobiorcow— wskazanie wnioskéw do wsparcia po ocenie oraz ustalenie kwoty grantu;
22) EFS + — Europejski Fundusz Spoteczny PLUS;
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23) ZW — Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

24) EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

25) rozporzadzenie 2021/1060 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 20211060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

26) ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci;

27) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

28) KPA — ustawa z dnia 14 stycznia 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

29) FEPZ — program regionalny Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027,

30) Wytyczne MRiRW:

1. Woytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

2. Wytyczne szczegdtowe w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé (RLKS)- komponent Wdrazanie LSR;

3. Wytyczne szczegdtowe w zakresie przygotowania i realizacji projektéow grantowych w ramach
Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwenc;ji 1.13.1
LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR

4. Wytyczne w zakresie niektérych zasad dokonywania wyboru operacji lub grantobiorcow przez
lokalne grupy dziatania;

Il. Postanowienia ogdlne i mechanizm projektu grantowego

1. Procedura ma zastosowanie do przedsiewzie¢ LSR wdrazanych metodg projektéw grantowych
wspotfinansowanych ze srodkéw PS WPR.

2. LGD, jako beneficjent projektu grantowego, zawiera umowe z ZW na realizacje projektu
grantowego, o ktérym mowa w art. 17 ust. 3 pkt. 1 ustawy RLKS. Wsparcie na PG jest udzielane
LGD, bedacej strong umowy ramowej, przez ZW.

3. Projektem grantowym jest operacja, w ramach ktérej LGD udziela grantdw na realizacje zadan
stuzacych osiggnieciu celu tej operacji przez grantobiorcow, zgodnie z art. 17 ust. 4a ustawy o
RLKS.

4. Metoda projektéw grantowych LGD wspiera projekty uwzglednione w LSR w ramach: celu 1
Poprawa dostepu do matej infrastruktury turystycznej, P.1.2 — dziatania ksztattujgce Swiadomosc
spoteczng w zakresie dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego.

5. LGD jako Beneficjent projektu grantowego odpowiada w szczegdlnosci za:

1) realizacje projektu grantowego zgodnie z zatozonym celem;
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2) przygotowanie i przekazanie SW procedur wyboru i oceny grantobiorcéw uwzgledniajgcych
kryteria wyboru grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych, wraz z procedurg ustalania
lub zmiany tych kryteriow;

3) wybdr grantobiorcéw na podstawie kryteridow, o ktérych mowa w pkt 2;

4) zawieranie z grantobiorcami umdéw o powierzenie grantu;

5) rozliczanie wydatkéw poniesionych przez grantobiorcéw;

6) monitorowanie realizacji zadan przez grantobiorcéw;

7) kontrole realizacji zadan przez grantobiorcow;

8) odzyskiwanie grantéw, w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celem projektu
grantowego.

Beneficjent projektu grantowego (LGD) bierze odpowiedzialno$¢ za zasadnos¢ i efektywnosc
finansowg grantéw oraz przeznaczenie grantu na dziatania okreslone we WoPG.
Pomoc na realizacje zadan w ramach PG jest udzielane przez LGD podmiotowi ubiegajgcemu sie

0 przyznanie takiej pomocy, na jego wniosek, jezeli spetnione sg warunki powierzenia grantu

okreslone w regulaminie konkursu na wybér grantobiorcéw.

Grantobiorcg nie moze by¢:

a) podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymywania dofinansowania na podstawie przepiséw
odrebnych;

b) osoba fizyczna realizujgca dziatania zwigzane z wdrazaniem LSR, zatrudniona przez LGD lub
bedgaca osobg fizyczng petnigcy funkcje cztonkéw Zarzadu LGD,

¢) podmiot, w ktérym osoby o ktérych mowa w lit. b) sg wspdlnikami spoétek prawa handlowego
lub prowadzg dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej.

Grant wyptacany jest na zasadach okreslonych w Regulaminie konkursu oraz w umowie o

powierzenie grantu.

W jednym naborze grantobiorca moze ztozy¢ tylko 1 WoPG.

Z wybranym w konkursie grantobiorcg, LGD zawiera umowe o powierzenie grantu, na podstawie

ktdrej grantobiorca otrzymuje srodki finansowe na realizacje zadania.

Wydatki ponoszone przez grantobiorcéw muszg by¢ zgodne z Wytycznymi podstawowymi w

zakresie pomocy finansowej w ramach PS WPR na lata 2023 — 2027, rozdz. VIII Kwalifikowalnos¢ i

racjonalnos¢.

Kwota uzgodniona za wykonanie catego zadania objetego grantem zostanie okreslona na etapie

wyboru WoPG. Jest to tgczna wartosc¢ wszystkich kosztow niezbednych do realizacji danego zadania w

ramach grantu, wykazanych w budzZecie projektu. Jakosc, zakres i standard dziatar planowanych w

ramach zadania, za realizacje ktérego ma nastqpic pfatnosc, sq szczegétowo okreslane we WoPG i

podlegajg ocenie na etapie wyboru WoPG. Badana jest niezbednos¢, zasadnosc, racjonalnosc i

efektywnosc poszczegdlnych wydatkow zaplanowanych w ramach grantu.

13.

Biuro LGD prowadzi:

a) obstuge WoPG w ramach postepowan w sprawie wyboru i oceny operacji w ramach LSR nie
zwigzang z oceng i wyborem, w tym wymiane pism z wnioskodawcg i doreczanie pism
whnioskodawcy oraz wykonywanie innych czynnosci administracyjnych dotyczacych
postepowania;

b) obstuge zadan, o ktérych mowa w Tytut Il pkt. 5 od 1 do 8 wynikajgcych z art. 17 ust 4f pkt
1-8 ustawy RLKS.
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unikanie konfliktu interesu, o ktérych mowa w Tytut |. podrozdziale IV pkt.2 ppkt.10.
14. Pracownicy Biura LGD, cztonkowie Rady LGD oraz Zarzadu LGD zaangazowani w realizacje dziatan
zwigzanych z wdrazaniem LSR:
a) nie moga Swiadczy¢ odptatnego doradztwa na rzecz podmiotéw ubiegajgcych sie o
powierzenie grantu w ramach wdrazanej LSR,
b) nie moga realizowac¢ zadan LGD w zakresie w jakim dotyczy ich konflikt intereséw w
rozumieniu art. 61 ust 3 rozporzadzenia 2024/2509

lll.  Komunikacja z LGD

1. LGD organizuje ustugi doradcze, w tym:

a) pracownicy Biura LGD Swiadczg bezptatne doradztwo w zakresie przygotowywania wnioskéw
o powierzenie grantéw i wnioskow o rozliczenie grantow,

b) prowadzi na biezgco ewidencje udzielonego doradztwa w formie rejestru lub oswiadczen
podmiotéw, ktdrym udzielono doradztwa oraz przedmiotu doradztwa, wtym nazwy
programu w zakresie ktérego udzielono doradztwa, a takzie konkursu ktorego dotyczy i
numeru zawartej umowy o powierzenie grantéw,

Zadania o ktérych mowa w pkt 1) lit. a) i b) sg wykonywane przez LGD w sposéb ciggly, przez caty
okres realizacji umowy ramowej i dokumentowany zgodnie z regulacjami w niej zawartymi.

2. Z wytaczeniem zawierania umow o powierzenie grantu, komunikacja miedzy wnioskodawcy lub
grantobiorcg a LGD, w tym ztozenie WoPG, WoRG oraz jego zmiana lub wycofanie, a takze wymiana
korespondencji iwykonywanie innych czynnosci dotyczacych postepowania w sprawie o
powierzenie grantu i rozliczenie grantu prowadzonego przez LGD, odbywa sie za pomocg aplikacji
OMIKRON. Jezeli z przyczyn technicznych komunikacja z LGD za pomocg aplikacji OMIKRON nie
bedzie mozliwa, LGD wskaze na stronie internetowej inny sposéb komunikacji z wnioskodawcg lub
grantobiorca.

3. Zataczniki do WoPG lub innego pisma w toku postepowania, dotgcza sie jako dokumenty utworzone
za pomocg aplikacji OMIKRON, a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajgce opatrzenia
podpisem przez osobe trzecig, dotgcza sie je w postaci elektronicznej jako:

a) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym, albo

b) elektroniczne kopie dokumentéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych
przez te osobe podpisem wtasnorecznym, zapisane w wersji elektroniczne;j.

4. W przypadku gdy do WoPG lub innego pisma w toku postepowania wymaga sie od podmiotu
ubiegajgcego sie o powierzenie grantu przedstawienia oryginatéw dokumentéw lub dokumentéw
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem, dokumenty te nalezy ztozy¢ bezposrednio w biurze LGD.

5. Ztozenie WoPG/WoRG, wymiana korespondencji oraz wykonywanie za pomocg aplikacji OMIKRON
innych czynnosci dotyczacych postepowania w sprawie oceny i wyboru grantobiorcéw i ustalenia
kwoty grantu oraz rozliczenia grantu, a takze wykonywanie obowigzkéw sprawozdawczych
nastepujg zgodnie z ponizszymi regutami:

1) do dokonania tych czynnosci nie jest wymagany podpis elektroniczny, a jezeli wykonanie
czynnosci  dotyczacej postepowania polega na dostarczeniu oryginatu dokumentu
lub podpisaniu dokumentu, nalezy dostarczy¢ go bezposrednio do biura LGD;
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zatgczniki do WoPG, WoRG, sprawozdania lub innego pisma dotacza sie jako elektroniczne
dokumenty niewymagajgce podpisu lub elektroniczne kopie dokumentdw sporzadzonych w
postaci papierowej i opatrzone przez wtasciwg osobe podpisem wtasnorecznym zapisane w
formie_dokumentu elektronicznego, a w przypadku gdy stanowig dokumenty w oryginale

opatrzone podpisem przez osobe trzecig lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem, dotacza
sie je w postaci elektronicznej jako:
a) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym albo
b) elektroniczne kopie dokumentéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych
przez te osobe podpisem wtasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (tj. pdf, a w przypadku dokumentow graficznych rowniez

w jpg)

- zzastrzezeniem pkt 6;

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

nacis$niecie przycisku ,Zatwierdz i wyslij” formularz WoPG, WoRG, sprawozdania lub innego

formularza LGD dostepnego w aplikacji powoduje, ze dokumenty zostajg wystane droga

elektroniczng do LGD. W aplikacji OMIKRON pojawia sie Potwierdzenie wystania i pojawia sie
wersja dokumentu w formacie .pdf z suma kontrolng tozsamg z tg na potwierdzeniu wystania;

WoPG stanowi zatgcznik do UoPG, i jest podpisany wraz z UoPG. Dopuszcza sie wczesniejsze

podpisanie zatwierdzonego i wystanego wniosku podpisem elektronicznym, w takiej sytuacji

podpisany dokument nalezy przestaé za posrednictwem aplikacji OMIKRON, najpdzniej w dniu
poprzedzajgcym termin podpisania umowy;

aplikacja OMIKRON umozliwia komunikacje z LGD poprzez klawisz Wiadomosci na liscie

whioskéw. Aby odczyta¢ wiadomos¢ nalezy uzy¢ klawisza Odbierz. Czynnos$¢ ta powoduje

zapisanie w aplikacji doktadnej informacji o terminie odebrania wiadomosci. Informacja o

nowych wiadomosciach oznaczana jest w aplikacji oraz kazdorazowo automatycznie wysytana

na adres email podany w czasie rejestracji;

datg wszczecia postepowania w sprawie o powierzenie grantu jest dzien kolejny po zakonczeniu

konkursu WoPG;

data wszczecia postepowania w sprawie o rozliczenie grantu jest dzied otrzymania

potwierdzenia, o ktdrym mowa w pkt.3;

za date ztozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczgcej postepowania w sprawie

0 powierzenie grantu i rozliczenie grantu uwaza sie date jego skutecznego przekazania do LGD

za posrednictwem aplikacji OMIKRON;

za date doreczenia wnioskodawcy lub grantobiorcy pisma za pomocg aplikacji OMIKRON uznaje

sie dzien:

a) potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce lub grantobiorce w tej aplikacji, z tym
ze dostep do tresci pisma i do jego zatgcznikdw uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia
lub,

b) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tej aplikacji, jezeli wnioskodawca
lub grantobiorca nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu;

10)niewykonanie czynnosci dotyczacej postepowania przez wnioskodawce lub grantobiorce

w terminie wyznaczonym w pi$mie wzywajgcym do wykonania tej czynnosci jest rGwnoznaczne
z odmowa jej wykonania;
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11)pisma doreczane stronie, sporzgdzone z wykorzystaniem aplikacji OMIKRON, mogg zamiast
podpisu zawiera¢ imie i nazwisko wraz ze stanowiskiem stuzbowym osoby upowaznionej do ich
wydania.
. W przypadku, jesli dokumenty zatgczane do WoPG lub WoRG sg sporzadzone w jezyku obcym,
whioskodawca lub grantobiorca jest zobowigzany przekaza¢ do LGD oryginaty (tj. dokumenty w
formie elektronicznej zatgczane w aplikacji OMIKRON) ttumaczerh danych dokumentéw na jezyk
polski, dokonanych przez ttumacza przysiegtego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach
dokumentéw powinien figurowac zapis, czy zostaly one sporzadzone z oryginatow, czy tez z
ttumaczen lub odpiséw dokumentdow oraz czy ttumaczenie lub odpis jest poswiadczony i przez kogo,
stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego.
. Wezwanie LGD do wykonania zobowigzania z UoPG (wezwanie do zwrotu Srodkéw lub inne w niej
okreslone) dla celéw dowodowych wysytane jest za posrednictwem placdwki pocztowej operatora
pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub
przesytka kurierska

IV. Opis procesu oceny i wyboru:

1. Postepowanie w sprawie wyboru WoPG (ogtoszenie o konkursie, ztozenie

whniosku)

. Postepowanie w sprawie o powierzenie grantu odbywa sie zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie o RLKS,
wytycznych i niniejszych procedur.

. Do postepowan w sprawach o powierzenie grantdw stosuje sie przepisy KPA dotyczace wtasciwosci
miejscowej organdéw, wytgczenia pracownikéw organu, udostepniania akt oraz skarg i wnioskéw,
o ile ustawa RLKS, nie stanowi inaczej.

. Obliczanie i oznaczanie terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w
sprawie o powierzenie grantéw i w sprawie o wyptate grantu nastepuje zgodnie z przepisami KC.

. LGD przeprowadza postepowanie w zakresie wyboru grantobiorcéw w sposdb przejrzysty, rzetelny
i bezstronny. Postepowanie jest prowadzone w trybie otwartego konkursu. LGD zapewnia
transparentnosc wszystkich proceséw zwigzanych z naborem wnioskéw.

. Odpowiedzialno$¢ za znajomos¢ dokumentow, zasad i wytycznych zwigzanych z przygotowaniem
WoPG spoczywa na wnioskodawcy.

1.1 Ogtoszenie o konkursie

Po zawarciu przez LGD umowy na realizacje projektu grantowego z ZW biuro przygotowuje
ogtoszenie o konkursie na wybdr grantobiorcow, ktére zawiera:

1) termin, miejsce i forme sktadania wnioskdw o powierzenie grantéw;

2) kwote przyznang LGD na realizacje danego projektu grantowego;

3) zestawienie zadan w ramach projektu grantowego;

4) informacje o wysokosci grantdw na poszczegdlne zadania (zgodnie z zatgcznikiem ,Zestawienie
zadan” do umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy) wraz z informacjg o mozliwosci
pomniejszenia grantu zgodnie z przystugujgcym dla danego grantobiorcy poziomem
dofinansowania;

5) wskazanie miejsca upublicznienia:
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a) warunkéw powierzenia grantéw (w tym zakreséw wsparcia, rodzajach grantobiorcéw
adekwatnych do zakreséw wsparcia, w ramach ktérych bedg realizowane zadania),
b) opisu kryteriow wyboru grantobiorcéw oraz zasad przyznawania punktéw za spetnienie
danego kryterium (np. link do strony internetowej, na ktdrej opublikowano te kryteria lub
zasady),
c) wzorédw dokumentéw aplikacyjnych (formularza wniosku o powierzenie grantu oraz wniosku
o rozliczenie grantu),
d) wzoru umowy o powierzenie grantu,
e) informacji o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych spetnienie kryteriow wyboru
grantobiorcow;
6) informacje o mozliwosci wyptacenia grantobiorcy przez LGD czesci grantu na realizacje zadania
przed jego realizacja, jezeli LGD przewiduje takg mozliwosé.
. Ogtoszenie jest opracowywane zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym z
ustawg RLKS, wytycznymi i niniejszymi procedurami.
. LGD zamieszcza ogtoszenie o konkursie na wybdr grantobiorcéw w szczegdlnosci na swojej stronie
internetowej nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu sktadania WoPG.
. Zmiana tresci ogtoszenia o konkursie na wybér grantobiorcéw oraz kryteriow wyboru
grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do danego konkursu wymogdéw jest dopuszczalna
wyltgcznie w sytuacji, w ktorej w ramach danego konkursu nie ztozono jeszcze WoPG. Zmiana ta
moze skutkowac wydtuzeniem terminu sktadania WoPG o czas niezbedny do przygotowania i
ztozenia wniosku o powierzenie grantu
. LGD moze anulowaé konkurs na wybdr grantobiorcow jezeli zachodzi przynajmniej jedna z
ponizszych przestanek:
a) w terminie sktadania wnioskéw nie ztozono zadnego wniosku,
b) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybodr grantobiorcow nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeséniej przewidziec,
c) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada prawng,
d) zostata rozwigzania z ZW umowa o powierzenie grantu na projekt grantowy/ odstgpiono
od umowy o powierzenie grantu na projekt grantowy.
. Informacje o anulowaniu konkursu na wybdr grantobiorcow oraz jego przyczynach LGD
niezwtocznie zamieszcza na stronie internetowej oraz przekazuje wnioskodawcom za pomoca
systemu OMIKRON. Informacja ta nie stanowi podstawy do wniesienia odwotania. Jezeli konkurs
na wybdr grantobiorcéw zostanie anulowany, wsparcie na WoPG w ramach tego konkursu nie
przystuguje.
. W szczegélnych sytuacjach, zwtaszcza w sytuacji braku mozliwosci osiggniecia celéw projektu
grantowego, na podstawie ztozonych wnioskéw o powierzenie grantow lub na skutek rezygnacji
przez grantobiorcow z realizacji zadan lub rozwigzania uméw o powierzenie grantéw LGD moze
ponownie przeprowadzi¢ uzupetniajgcy konkurs na wybdr grantobiorcow.
. LGD archiwizuje na swojej stronie internetowej wszystkie ogtoszenia dotyczgce konkurséw na
wybdr grantobiorcéw do dnia uptywu 5 lat od 31 grudnia roku w ktérym ZW dokonato wyptaty
ostatnich srodkéw pomocy dla LGD na dany projekt grantowy. Podglad tresci tych ogtoszen
powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajgcy strone internetowg LGD.
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Dokumentacja prowadzonych postepowan, w szczegdlnosci karty oceny potwierdzajgce dokonanie
weryfikacji warunkow przyznawania pomocy majacych zastosowanie w ramach danego konkursu
jest gromadzona na biezgco, znakowana oraz przechowywana zgodnie z przepisami RODO.

1.2 Ztozenie WoPG

1.

WoPG wraz z zatacznikami, ktére potwierdzg spetnianie warunkdw powierzenia grantu, sktada sie
w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie na wybor grantobiorcow, podanym do publicznej
wiadomosci przez LGD. Termin sktadania wnioskéw nie moze by¢ krdtszy niz 14 dni i dtuzszy niz 60
dni. WoPG stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

. Za skuteczne ztozenie dokumentacji w toku procedury ubiegania sie o powierzenie grantu, w tym

WoPG oraz zatgcznikéw do WoPG, odpowiedzialnosé ponosi wnioskodawca.

. Ztozenie WoPG odbywa sie w sposdb elektroniczny w generatorze w systemie OMIKRON

udostepnionym na stronie internetowej LGD w terminie od dnia rozpoczecia konkursu do dnia jego
zakonczenia.

Data, godzina i minuta operacji jest rejestrowana elektronicznie i traktowana jest jako data ztozenia
WoPG.

. Jezeli WoPG nie zostat ztozony za pomocg systemu OMIKRON, LGD uznaje WoPG za nieztozony i

informuje o tym wnioskodawce w takiej samej formie, w jakiej WoPG zostat przekazany.

. Sktadajgc WoPG w konkursie prowadzonym na podstawie regulaminu konkursu na wybdr

grantobiorcow wnioskodawca akceptuje jego postanowienia i potwierdza zapoznanie z jego trescia.
Kazdy WoPG ztozony w ramach prowadzonego konkursu otrzymuje indywidualny numer, ktéry
stuzy do jego identyfikacji w dalszym postepowaniu prowadzonym przez LGD. LGD prowadzi rejestr
WoPG ztozonych w danym naborze.

. WoPG mozna w dowolnym momencie wycofaé. Przez skuteczne wycofanie WoPG rozumie sie

ztozenie zawiadomienia do LGD o wycofaniu WoPG za posrednictwem systemu OMIKRON. LGD
zachowuje WoPG w systemie OMIKRON w celu pozostawienia $ladu rewizyjnego WoPG oraz
informuje wnioskodawce o skutecznym jego wycofaniu za pomocg systemu OMIKRON. W
przypadku wycofania WoPG, wnioskodawca moze ponownie ztozy¢ WoPG w ramach trwajgcego
konkursu. Wycofanie WoPG nie znosi obowigzku podjecia przez LGD odpowiednich dziatan
wynikajgcych z przepiséw prawa w przypadku gdy, istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa
w zwigzku z danym WoPG.

Nie ma mozliwosci dokonania zmian w odniesieniu do ztozonego WoPG. Whnioskodawca chcac
wprowadzi¢ zmiany moze wycofa¢ WoPG i ztozy¢ go ponownie.

. Zapewnienie bezstronnosci oraz braku konfliktu intereséw

LGD prowadzi rejestr interesow kazdego cztonka Rady LGD. Rejestr intereséw tworzony jest przed
ogtoszeniem pierwszego konkursu na wybdr grantobiorcéw i aktualizowany przed kazdym
posiedzeniem cztonkéw Rady LGD.

Biuro LGD sprawdza czy nie doszto do dziatania w sytuacji konfliktu intereséw. Odbywa sie to na
podstawie weryfikacji oswiadczen cztonkdw Rady LGD poprzez analize ich powigzan osobowych i
kapitatowych z wnioskodawcami przyktadowo przy uzyciu rejestru intereséw, ogdélnodostepnych
baz danych, takich jak CEiDG lub KRS czy informacji uzyskanych od sygnalistéw. Formularz
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oswiadczenia o interesach i powigzaniach stanowi zatacznik nr 2. Rejestr intereséw stanowi
zatgcznik nr 3.

3. Informacje zawarte w rejestrze intereséw sg decydujgce dla przypisania cztonka Rady LGD do
okreslonej grupy interesu, a takze mogg stuzy¢ do stwierdzenia wystepowania konfliktu intereséw.

4. Aktualnos¢ danych ujetych w Rejestrze intereséw cztonkéw Rady LGD sprawdzana jest przed
kazdym posiedzeniem cztonkéw Rady LGD.

5. Przed przystgpieniem do oceny i wyboru grantobiorcéw kazdy z cztonkéw Rady LGD oraz
pracownicy Biura LGD zaangazowani w opracowanie materiatdw pomocniczych wypetniajg
Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw i zachowaniu poufnosci w stosunku do kazdego WoPG.
Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw i zachowaniu poufnosci przez cztonka Rady stanowi
zatgcznik nr 4. Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw i zachowaniu poufnosci przez pracownika
biura jest zatacznikiem do Regulaminu Pracy Biura.

6. System agreguje wprowadzone informacje i na ich podstawie generuje Oswiadczenie o braku
konfliktu interesdow i zachowaniu poufnosci cztonka Rady oraz pracownika Biura do wszystkich
whioskdéw ztozonych w danym konkursie na wybdr grantobiorcow.

7. W przypadku nie ujawnienia konfliktu intereséw cztonkowie Rady LGD podlegajg odpowiedzialnosci
regulaminowej okres$lonej w Regulaminie Rady, a pracownicy Biura LGD odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej zgodnie z Kodeksem Pracy.

8. Kazdy z cztonkéw Rady LGD posiada w systemie dostep do wnioskéw i zatgczonych do nich
dokumentdéw wszystkich wnioskodawcdw, niezaleznie od tego czy wytaczyt sie z ich oceny.

9. Cztonek Rady LGD, ktdry nie zadeklaruje bezstronnosci w stosunku do WoPG jest wytgczony z oceny
co najmniej tego WoPG oraz z podjecia decyzji w sprawie wyboru tego WoPG (uchwaty
indywidualnej dotyczacej tego WoPG).

10.Pracownik Biura LGD, ktéry nie zadeklaruje bezstronnosci w stosunku do WoPG jest wytgczony z
procesu przygotowywania materiatdw pomocniczych dotyczgcych tego WoPG, ktére mogg byc
wykorzystane podczas oceny WoPG i wyboru grantobiorcow. Materiaty te nie stanowig oceny
WoPG.

11.Biuro LGD sprawdza czy nie doszto do dziatania w sytuacji konfliktu interesow. Odbywa sie to na
podstawie weryfikacji oswiadczen cztonkdw Rady LGD poprzez analize ich powigzan osobowych i
kapitatowych z wnioskodawcami przyktadowo przy uzyciu rejestru intereséw, ogdélnodostepnych
baz danych, takich jak CEiDG lub KRS czy informacji uzyskanych od sygnalistow.

12.Biuro LGD zapewnia slad rewizyjny z przeprowadzonych czynnosci weryfikujgcych, czy nie wystapit
konflikt intereséw.

13.W zwigzku z koniecznoscig spetnienia wymogu, zgodnie z ktérym pojedyncza grupa interesu nie
kontroluje decyzji w sprawie wyboru grantobiorcéw, okreslonego w art. 31 ust. 2b oraz art. 33 ust.
3 lit. b rozporzadzenia 2021/1060, Biuro LGD sprawdza czy w przypadku dokonywania wyboru
kazdego z wnioskdéw spetnione sg powyzsze warunki.

14.Grupy interesow sg badane dla kazdego wniosku o powierzenie grantu odrebnie.

3. Ocena WoPG

1. Po uptywie terminu sktadania WoPG LGD przeprowadza kolejno:
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1) ocene merytoryczng WoPG w zakresie spetniania warunkéw powierzenia grantu, okreslonych
w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego, LSR i regulaminie konkursu, w tym

zgodnosci z zakresem projektu grantowego,

2) ocene merytoryczng WoPG w zakresie spetniania kryteriow wyboru grantobiorcéw, w tym
uzyskania minimalnej liczby punktéw umozliwiajgcej przyznanie grantu,

3) ustala kolejnos¢ przystugiwania pomocy na podstawie wynikdéw oceny w zakresie spetniania
kryteriéw wyboru grantobiorcow,

4) ustala przystugujaca kwote grantu,

5) dokonuje ustalenia, czy dane zadanie miesci sie w limicie srodkéw przeznaczonych na dany
konkurs (w tym, w kwocie przyznanej LGD na realizacje PG).

2. Ocenyiwyboru grantobiorcéw dokonuje Rada LGD w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce liczagc od
dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania WoPG

3. Podczas dokonywania wyboru grantobiorcéow LGD:

1) stosuje procedure wyboru i oceny grantobiorcéw w ramach LSR zapewniajgcg bezstronnos¢
cztonkéw Rady LGD,

2) dokonuje wyboru grantobiorcéw w oparciu o kryteria wyboru grantobiorcow okreslone
w ogtoszeniu o konkursie,

3) zapewnia podczas posiedzenia w sprawie wyboru grantobiorcow sktad Rady LGD zgodny ze
strukturg okreslong w LSR i jednoczesnie z wymaganiami okresSlonymi w art. 31 ust. 2 lit b
rozporzadzenia nr 2021/1060,

4. Rada LGD, wybierana na zasadach okreslonych w Statucie sposréd cztonkéw LGD, dokonuje wyboru
grantobiorcow zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy RLKS tj.:

1) sposréd zadan, ktére:

a) sg objete WoPG ztozonymi w terminie, miejscu oraz formie, o ktérych mowa w ogtoszeniu
0 naborze WoPG,

b) spetniajg warunki okreslone w regulaminie konkursu na wybdr grantobiorcéw i jego
zatgcznikach,

2) przy zastosowaniu kryteriéw wyboru grantobiorcéw

— i dokonuje ustalenia kwoty grantu.

5. Czynnosci zwigzane z oceng WoPG przeprowadzane sg w aplikacji OMIKRON. Identyfikacja
cztonkdéw Rady LGD nastepuje po uwierzytelnieniu w tej aplikacji za pomoca unikalnego loginu i
hasta dostepu.

6. Dokumenty oceny i wyboru grantobiorcow wytworzone w systemie OMIKRON nie wymagaja
podpisu, chyba, ze niniejsze procedury stanowig inaczej.

7. Procesy w ramach postepowania w sprawie wyboru i oceny WoPG Rada LGD prowadzi
z zastosowaniem kart odrebnie zdefiniowanych dla kazdego etapu oceny. Kazdy uprawniony
cztonek Rady dokonuje indywidualnej i niezaleznej oceny wnioskéw.

8. Spetnianie warunkdw powierzenia grantu przez wnioskodawce zostanie ustalone na podstawie
informacji zawartych w WoPG i w jego zatgcznikach, przy czym w przypadku watpliwosci
dotyczacych spetniania warunkéw powierzenia grantu, LGD wezwie wnioskodawce do ztozenia
stosownych wyjasnien lub dokumentdéw, na zasadach okreslonych w tym rozdziale, podtytut 4.
Uzupetnianie lub poprawianie wniosku.
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OCENA MERYTORYCZNA WOPG W ZAKRESIE SPEENIANIA WARUNKOW POWIERZENIA GRANTU
9. Ocena merytoryczna pod wzgledem spetniania warunkow udzielenia grantu polega na weryfikacji
spetnienia badz niespetniania przez wnioskodawce warunkdéw koniecznych do powierzenia grantu
wyszczegodlnionych w pytaniach kontrolnych w karcie weryfikacji merytorycznej w zakresie
spetniania warunkow udzielenia grantéw, w szczegdlnosci:
a) weryfikacji kompletnosci WoPG, tj. sprawdzeniu czy zawiera on wszystkie wymagane
zatgczniki oraz czy zostat on wypetniony we wszystkich wymaganych polach.
b) sprawdzenie czy WoPG ztozone sg w terminie, miejscu oraz formie, o ktdrych mowa w
ogtoszeniu o konkursie na wybér grantobiorcéw (zgodnie art. 21 ust 1 pkt 1a ustawy RLKS)
c) oceny pod wzgledem warunkéw udzielenia grantu. Ocena bedzie przeprowadzona za
pomocg Karty weryfikacji merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia
grantdow, ktdra stanowi zatgcznik nr 5a_WPR i zatgcznik nr 5b_WPR do niniejszej procedury.
Wypetnianie kart oceny, jak i zatwierdzanie wyniku oceny odbywa sie w sposob elektroniczny.
Kazdy uprawniony cztonek Rady LGD odzwierciedla wykonywane czynnosci poprzez wstawienie znaku
~X” w odpowiednim wierszu przypisujqgc wartosci logiczne ,,TAK” albo ,,NIE” albo ,,N/D” (nie dotyczy)
albo,,DO UZUP” (do uzupetnieri/wyjasnieri) w zaleznosci od danej czesci karty.
Przeprowadzone czynnosci dotyczqgce wyboru grantobiorcow w zakresie weryfikacji warunkéw
przyznania pomocy powinny zosta¢ udokumentowane. Wszelkie slady rewizyjne wytworzone przez
Rade LGD w trakcie oceny WoPG sq zapisywane w postaci plikow pdf. i dofgczone do cyfrowej
dokumentacji sprawy.
Karta weryfikacji merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia grantu jest stosowana
zarowno jako karta indywidualna (zatacznik nr 5a_WPR), jak i karta zbiorcza (zatgcznik nr 5b_WPR).
Zakres merytoryczny obu wersji pozostaje tozsamy, a rdznice dotyczq wytgcznie czesci koricowej
dokumentu, w ktdrej wskazuje sie odpowiednio osobe dokonujgcg weryfikacji (dla karty indywidualnej)
lub 0s6b zatwierdzajqcych (dla karty zbiorczej). Weryfikacji dokonuje kazdy z cztonkow Rady LGD, ktory
nie wytgczyt sie z oceny tego WOoPG. Karty zbiorcze sq przekazywane do wglgdu Samorzgdu
Wojewddztwa.
10.Pozytywny wynik uzyskuje WoPG, ktéry spetnia wszystkie kryteria powierzenia grantu.
Niespetnienie chociaz jednego kryterium merytorycznego pod wzgledem spetniania warunkéw
udzielenia grantu skutkuje negatywng oceng WoPG.
11.WoPG, ktére nie spetniajg warunkdéw powierzenia grantu obowigzujgcych w ramach danego
konkursu nie podlegajg ocenie w zakresie spetniania kryteriow wyboru grantobiorcéow i tym samym
nie podlegajg wyborowi.
.Na podstawie oceny merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia grantu przez
cztonkéw Rady, w systemie OMIKRON generowane sg listy wnioskodawcéw spetniajgcych i
niespetniajgcych warunki udzielenia wsparcia.

OCENA MERYTORYCZNA WOPG W ZAKRESIE SPELNIANIA KRYTERIOW WYBORU GRANTOBIORCOW
13. Oceny merytorycznej WoPG w zakresie spetniania kryteriow wyboru grantobiorcow cztonek
Rady LGD, ktdéry nie wykluczyt sie z oceny danego WoPG, dokonuje poprzez przyznanie okreslone;j

liczby punktéw w ramach wartosci przewidzianych dla danego kryterium.

Punkty za poszczegdlne kryteria wyboru sq przyznawane na podstawie danych, informacji,
zobowigzan i oswiadczen zawartych w WoPG oraz zatgczonych do niego dokumentach, jak réwniez
na podstawie danych z systemow informatycznych, do ktérych LGD ma dostep.
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Jezeli brak jest danych niezbednych do ustalenia liczby punktéw za dane kryterium wyboru, nie

przyznaje sie punktow za to kryterium.

14. W przypadku wystgpienia rozbieznych ocen cztonkéw Rady w ramach kryteriéw wyboru
Przewodniczacy (lub jego zastepca) poddaje WoPG weryfikacji w drodze dyskusji w zakresie
kryteriéw, co do ktérych wystepuje rozbiezno$¢ w ocenie. Nastepnie Rada LGD ustala jednolite
stanowisko w zakresie wyniku oceny tego kryterium i podejmuje decyzje. Weryfikacja powinna
zakonczy¢ sie skorygowaniem w aplikacji OMIKRON ocen odbiegajacych od ustalonego przez
cztonkéw Rady LGD jednolitego stanowiska.

Jesli dany cztonek podtrzyma swojq decyzje w kwestii oceny powodujgcej rozbieznosc, konieczne jest

zatgczenie do karty oceny pisemnego uzasadnienia podjetej decyzji.

Wynik oceny WoPG wedtug kryteriow w kartach indywidualnych oblicza sie w taki sposob, ze sumuje

sie oceny punktowe w poszczegdlnych kryteriach i podaje ,SUME PUNKTOW". Nastepnie sumuje sie

oceny punktowe wyrazone na poszczegdlnych kartach w pozycji,, SUMA PUNKTOW" i dzieli przez liczbe
cztonkéw Rady uczestniczgcych w ocenie.

Liczba punktow podawana jest z doktadnosciq dwdch miejsc po przecinku zaokrgglona w dot.

15. Po zakonczeniu oceny LGD umieszcza na swojej stronie www liste ocenionych WoPG
wygenerowang w systemie OMIKRON.

16. LGD na podstawie wyniku oceny przekazuje wnioskodawcy informacje zawierajaca:

1) liczbe otrzymanych punktéw,

2) uzasadnienie oceny,

3) wskazanie przystugujgcej danemu wnioskodawcy kwoty grantu wynikajgce] z
przeprowadzonej oceny z warunkami kwalifikowalnosci kosztow, w tym z przystugujagcym
danemu wnioskodawcy poziomem wspétfinansowania, z uzasadnieniem tej wysokosci.

4) Pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania, na zasadach okreslonych w tym rozdziale,
podtytut 5. Odwotanie od wyniku oceny.

5) Imie, nazwisko oraz okreslenie stanowiska stuzbowego pracownika, ktéry wygenerowat pismo.

17.Zasady archiwizacji dokumentéw weryfikacji formalnej i merytorycznej oraz w zakresie spetniania

kryteribw wyboru grantobiorcow zawarte s3 w rozdziale Udostepnianie dokumentacji i

archiwizacja

3.1 Ustalenie kwoty grantu

1. Rada LGD moze dokonaé zmniejszenia kwoty grantu, w przypadku, gdy wnioskowana kwota grantu,
okreslona we WoPG:
1) przewyzsza maksymalny poziom dofinansowania okreslony w LSR / regulaminie konkursu dla

danego zakresu;

2) przewyzsza maksymalng kwote pomocy okreslong w Wytycznych szczegétowych w zakresie
przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na lata 20232027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany
przez Spotecznosé (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR / wskazang w LSR dla danego dziatania;

3) przewyzsza dostepne dla Wnioskodawcy limity;

4) zawiera koszty niekwalifikowane lub nieracjonalne,
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5) nie miesci sie w limicie srodkédw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie, a zmniejszenie jej
spowoduje umieszczenie Wnioskodawcy na liscie wnioskow wybranych mieszczacych sie w
limicie Srodkéw.

2. Rada LGD, w gtosowaniu, zatwierdza kwote wnioskowana lub, po dyskusiji, na podstawie kryteriéw

ustala nizszg kwote. W przypadku ustalenia kwoty grantu nizszej niz wnioskowana, Rada LGD

uzasadnia swojg decyzje.

3. Decyzje Rady LGD w zakresie ustalenia kwoty grantu nanosi sie na karte zgodnosci z kryteriami
wyboru oraz ustalenia kwoty grantu danego wniosku

4. Ewentualne zmiany na karcie zgodnosci z kryteriami lub wysokosci kwoty grantu dokonuje sie
zgodnie z decyzjg Rady LGD w systemie OMIKRON

3.2 Zasada tworzenia list rezerwowych

1. W ramach konkursu na powierzenie grantow zaktada sie tworzenie list rezerwowych grantéw. Liste
rezerwowgq tworzg granty wybrane, ktére nie zmiescity sie w limicie dostepnych srodkow.
2. Lista rezerwowa wykorzystywana jest w sytuacji:
1) rezygnacji Grantobiorcéw z realizacji zadan wybranych do realizacji i mieszczacych
sie w limicie srodkow przeznaczonych na PG;
2) gdy LGD odméwi podpisania umowy o powierzenie grantu Wnioskodawcy, ktérego WoPG
zostat wybrany do udzielenia grantu i miescita sie w limicie Srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o konkursie na wybdr grantobiorcow, jezeli zajdg okolicznosci uniemozliwiajgce
podpisanie umowy, a w szczegdlnosci wystepowanie Wnioskodawcy w Krajowym Rejestrze
Dtuznikdw, lub osoby reprezentujgce Wnioskodawce zostaty skazane za przestepstwa umysine
itp.;
3) rozwigzania umdéw o powierzenie grantéw;

4. Uzupetnianie lub poprawianie WoPG

1. Jezeli w trakcie oceny WoPG jest konieczne uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do
oceny WoPG, wyboru grantobiorcy lub ustalenia kwoty grantu, LGD wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia tych brakdéw, usuniecia tych uchybied lub ztozenia tych wyjasnien lub tych
dokumentdw za posrednictwem systemu OMIKRON.

LGD wzywa wnioskodawce do poprawienia WoPG lub do ztozenia wyjasnien kompleksowo w
ramach jednego wezwania. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wiecej niz jedno
wezwanie, w szczegolnosci, gdy pojawiq sie nowe fakty wymagajace wyjasnienia.

LGD nie wzywa wnioskodawcy do usuniecia brakow w WoPG w sytuacji, gdy zachodzg niebudzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania grantu.

2. Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 1,
zostanie dokonane za posrednictwem aplikacji OMIKRON. W ten sam sposdb wnioskodawca, w
terminie okreslonym w wezwaniu, nie krétszym jednak niz 7 dni od daty jego doreczenia, powinien
ztozy¢ wymagane wyjasnienia lub dokumenty. Termin ten nie podlega przywrdéceniu.

3. Wnioskodawca moze przekazywac¢ wyjasnienia lub dokumenty jedynie na wezwanie LGD.
Przekazane przez wnioskodawce wyjasnienia lub dokumenty z nie dochowaniem formy wskazanej
w ust. 2, wystane bez uprzedniego wezwania LGD lub wykraczajgce poza kwestie, o ktdre zwrécita
sie LGD, nie bedg uwzgledniane w ramach oceny i wyboru grantobiorcy i ustalania kwoty grantu.
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4. Wezwanie do ztozenia wyjasnien moze wigzac sie z koniecznoscig korekty lub poprawienia WoPG.
W takim przypadku WoPG zostaje odblokowany i ponownie udostepniony wnioskodawcy do edycji.
W odpowiedzi na wezwanie LGD wnioskodawca powinien:

1) skorygowac WoPG i zataczy¢ brakujace lub dodatkowe dokumenty;

2) odnies¢ sie do wskazanego w wezwaniu zakresu wymaganych przez LGD
uzupetnien/wyjasnien/ poprawy;

3) ztozy¢ oswiadczenie o nie wprowadzeniu w WoPG oraz w pozostatych dokumentach zmian
innych niz wynikajgce z wezwania LGD.

5. Whnioskodawca jest obowigzany przedstawia¢é dowody oraz skfadaé¢ wyjasnienia niezbedne
do oceny WoPG, wyboru grantobiorcy lub ustalenia kwoty grantu zgodnie z prawdg i bez zatajania
czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na wnioskodawcy.

6. Wyjasnienia lub uzupetnione dokumenty ztozone przez wnioskodawce na wezwanie LGD nie mogg
prowadzi¢ do istotnej modyfikacji WoPG.

7. W przypadku nieprzedstawienia przez wnioskodawce, w wymaganym terminie, wyjasnien lub
dokumentdéw, o ktérych mowa w wezwaniu, LGD uzna, ze okolicznosci, ktérych dotyczy¢é miaty
wyjasnienia lub dokumenty, nie zostaty nalezycie wyjasnione, na skutek czego LGD moze w
szczegodlnosci uznaé, ze WoPG, ktérego dotyczyto wezwanie, nie spetnia warunkow powierzenia
grantu, nie spetfnia okreslonego kryterium wyboru lub na zadanie objete WoPG nie powinna zostaé
przyznana kwota grantu w wysokosci wskazanej w WoPG.

8. Po wptynieciu wyjasnien lub uzupetnien, Rada LGD dokonuje ponownej weryfikacji formalnej w
zakresie dotyczgcym wezwania. W systemie IT LGD zachowane zostajg informacje dotyczgce oceny
sprzed wezwania do uzupetnien jako $lad rewizyjny.

5. Odwotanie od wyniku oceny

1. Wnioskodawca moze jednokrotnie ztozy¢ odwotanie od wyniku oceny za pomocg systemu
OMIKRON w terminie 7 dni liczac od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w tym rozdziale
podtytut 3 Ocena WoPG, pkt.16. Decyzja Rady dotyczgca rozpatrzenia odwotania jest ostateczna i
nie przystugujg juz od niej dalsze $rodki odwotawcze.

2. Odwotanie od wyniku oceny WoPG moze dotyczyé.:

1) oceny warunkdéw powierzenia grantu,

2) oceny kryteriéw wyboru,

3) wskazanej kwoty grantu wynikajace] z przeprowadzonej oceny,

4) zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
whnioskodawcy takie naruszenia miaty miejsce.

3. Odwotanie zawiera:

1) oznaczenie LGD;

2) oznaczenie podmiotu ubiegajgcego sie o powierzenie grantu;

3) numer WoPG;

4) szczegdtowe wskazanie warunkow powierzenia grantu lub kryteriow wyboru, z ktérych
oceng wnioskodawca sie nie zgadza lub wskazanie naruszen proceduralnych wraz z
uzasadnieniem;

5) wskazanie imienia i nazwiska wnioskodawcy (odwotanie nie wymaga odrecznego podpisu).

4. W przypadku gdy odwotanie:

1) nie spetnia wymogdw okreslonych w pkt 3 - Rada LGD pozostawia je bez rozpatrzenia,
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2) nie zostato uwzglednione — Rada LGD utrzymuje wynik oceny,
3) zostato uwzglednione - Rada LGD dokonuje korekty tej czesci oceny WoPG, w odniesieniu
do ktdrej uwzglednita odwotanie.

Odwotania rozpatrywane sg na posiedzeniu Rady LGD dotyczacym wyboru grantobiorcow w
ramach danego konkursu. O wyniku rozpatrzenia odwotania LGD informuje wnioskodawce za
pomocg systemu OMIKRON wraz z podaniem uzasadnienia.
Decyzje Rady w sprawie rozpatrzenia odwotan sg ostateczne.
Rada LGD rozpatruje odwotania niezwtocznie po ich wptynieciu do Biura LGD.

. W przypadku wycofania odwotania przez grantobiorce, LGD pozostawia odwotanie bez rozpatrzenia

bez koniecznosci informowania o tym grantobiorce.
W przypadku wycofania odwotania ponowne jego ztozenie jest niedopuszczalne.

10.Pismo na podstawie decyzji Rady jest generowane w systemie OMIKRON przez Biuro LGD ze

wskazaniem imienia, nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika.

6. Ustalanie ostatecznej kwoty grantu i wybor wniosku

1.

Po rozpatrzeniu odwotan Rada LGD podejmuje decyzje o wyborze grantobiorcéw i ustala ostateczng
kwote grantu na posiedzeniu.

Rada LGD przyjmuje uchwaty w sprawie wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
otrzymanych punktéw oraz wskazaniem ustalonej przez LGD kwoty grantu. O kolejnosci
przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktéw przyznanych na podstawie kryteriéw
wyboru. Kolejnos¢ przystugiwania pomocy jest ustalana od wnioskdw, ktdre uzyskaty najwiekszg
liczbe punktéw, do wnioskdéw, ktdre uzyskaty najmniejszg liczbe punktéw. W przypadku uzyskania
w sumie takiej samej liczby punktéw o kolejnosci na liscie wnioskéw wybranych zdecyduja w
pierwszej kolejnosci kryteria rozstrzygajace, a nastepnie data i godzina ztoienia wniosku w
systemie OMIKRON.

. Pomoc przyznaje sie do wysokosci dostepnych srodkéw przeznaczonych na dany konkurs w ramach

kwoty przyznanej LGD na realizacje danego PG, okreslonej w ogtoszeniu o konkursie.

W przypadku, gdy limit dostepnych srodkéw nie pozwala na sfinansowanie wszystkich wnioskow
Rada LGD wybiera wnioski w kolejnos$ci przystugiwania pomocy, o ktérej mowa w pkt. 2 ze

wskazaniem, ktdre wnioski mieszczg sie w limicie sSrodkow przeznaczonych na dany konkurs
okreslony w ogtoszeniu o konkursie.
Niezwtocznie po dokonaniu wyboru grantobiorcéw LGD:

1) przekazuje wnioskodawcy informacje o wyniku wyboru zawierajacg dodatkowo wskazanie
czy WoPG miesci sie w kwocie dostepnych srodkéw przeznaczonych na konkurs.

2) podaje do publicznej wiadomosci na stronie internetowej LGD informacje o
grantobiorcach wybranych oraz o wnioskodawcach, ktérym odmdwiono wsparcia w
ramach danego konkursu

Lista wnioskéw wybranych zawiera w szczegdélnosci:

1) indywidualny numer WoPG,

2) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

3) liczbe przyznanych punktéw,

4) ostateczng, przyznang kwote grantu,

5) okreslenie, ktére WoPG mieszczg sie w kwocie dostepnych srodkéw przeznaczonych na
konkurs,
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6) okreslenie, ktére wnioski grantowe nie mieszczg sie w kwocie dostepnych srodkéw
przeznaczonych na konkurs.
7. Na liste wnioskodawcow, ktérym odmodwiono udzielenia grantu w ramach danego konkursu,
wpisywani sg ci wnioskodawcy, ktdrzy nie spetniajg warunkéw powierzenia grantu obowigzujgcych
w ramach danego konkursu lub w wyniku oceny wedtug kryteriéw wyboru nie uzyskali minimalnej
tacznej liczby punktow.

V. Katalog kryteriow wyboru grantobiorcéw wraz z zasadami oceny
ich spetnienia przez grantobiorce oraz procedura ustalania lub
zmiany tych kryteriow

1. Katalog kryteriéw wyboru grantobiorcéw wraz z zasadami oceny ich
spetniania przez grantobiorce

dla zakresu ochrona dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi

Maksymalna
Lp. [Nazwa kryterium liczba punktow Opis
(tacznie 80 pkt.)

1 |Wnioskodawca korzystat ze 10 Kryterium preferuje wnioskodawcow, ktérzy brali udziat w
wsparcia oferowanego szkoleniu organizowanym przez LGD w ramach konkursu,
przez Biuro LGD w ramach w ktdrym zamierzajg ztozy¢ wniosek o wsparcie oraz w
danego konkursu doradztwie indywidualnym oferowanym przez biuro.

Kryterium uznaje sie za spetnione jezeli w szkoleniu w

Whnioskodawca: petnym wymiarze czasu brat udziat wnioskodawca,
— wazigt udziatw reprezentant lub pracownik wnioskodawcy. Potwierdzenie
szkoleniu i udziatu w szkoleniu bedzie poswiadczane podpisem na
doradztwie: 10 pkt liscie obecnosci ze szkolenia. Udziat w szkoleniu bedzie

— wazigt udziatw potwierdzany na zakoriczenie szkolenia - potwierdzenie
szkoleniu lub uzyskaja tylko te osoby, ktére wezmga udziat w catym
doradztwie: 5 pkt szkoleniu. W przypadku stwierdzenia, ze wnioskodawca

— nie brat udziatu w pomimo takiej deklaracji, nie figuruje na liscie obecnosci z
szkoleniu ani potwierdzeniem udziatu w szkoleniu zrealizowanym w
doradztwie: 0 pkt ramach konkursu, w ktérym zostat ztozony wniosek, punkty

nie zostang przyznane.

Udziat w doradztwie polega na wizycie w biurze LGD
whioskodawcy, przedstawiciela lub pracownika
whnioskodawcy. Udziat w doradztwie potwierdza sie
uzupetniajac i podpisujgc karte doradztwa.

Kryterium nie zostanie uznane za spetnione w przypadku
korzystania z doradztwa udzielonego w rozmowie
telefonicznej, podczas spotkania informacyjnego Ilub
udziatu w szkoleniu i/lub doradztwie w konkursie innym niz
konkurs, w ramach ktérego zostat ztozony wniosek.
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KRYTERIUM Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane, jesli
ROZSTRZYGAIJACE nr 1 10 wnioskodawca wykazat we WoPG, ze operacja bedzie
Projekt jest dedykowany do skierowana do grup w niekorzystnej sytuacji
mieszkancow obszarow zdiagnozowanych w LSR tj. oséb mtodych do 25 roku zycia,
wiejskich, wykluczonych seniorow, grup w niekorzystnej sytuacji (osoby
spotecznie ze wzgledu na poszukujgce pracy np. mieszkancy osiedli poPGR, osoby
przynaleznos¢ do niepetnosprawne i ich opiekunowie)
zdiagnozowanych w LSR
grup w niekorzystnej
sytuacji
- warunek spetniony —
10 pkt
- warunek nie
spetniony — 0 pkt.
Ocenie podlega, czy Wnioskodawca zaplanowat promocje
Promocja LGD 10 operacji tj. upowszechnianie informacji dot. realizacji
operacji wraz z podaniem zrddta finansowania zawierajgca
logo i informacje o LGD z wykorzystaniem symboli UE, logo
PS WPR i logo LGD (zgodnie z ksiegg wizualizacji logo Planu
strategicznego dla wspdlnej polityki rolnej na lata 2023-
2027) na kazdym etapie realizacji operacji (informowanie o
wydarzeniu, w trakcie wydarzenia, na portalach
spotecznosciowych, o ile wnioskodawca posiada).
We wniosku o powierzenie grantu Wnioskodawca ma
obowigzek poda¢ informacje niezbedne do oceny, czy i w
jakim zakresie kryterium zostanie spetnione.
Doswiadczenie Preferuje sie wnioskodawcéw doswiadczonych w
wnioskodawcy 10 obszarach, ktérych dotyczg projekty, zapewniajgcych
sprawng i z duzym prawdopodobiedstwem skutecznag
realizacje projektéw. Whnioskodawca musi dokonac
krétkiego opisu projektdw z podaniem nazwy projektu,
celdw projektu, wartosci projektu, okres realizacji, zrodta
dotacji.
- Co najmniej 3 projekty — 10 pkt.
- Conajmniej 1 projekt — 5 pkt.
- Nie zrealizowat zadnego projektu — 0 pkt.
Potencjat organizacyjny W ramach warunku weryfikowany jest potencjat
5 wnioskodawcy. Warunek uznaje sie za spetniony, jezeli
whioskodawca wykaze potencjat: osobowy planowany do
wykorzystania w ramach zadania albo techniczny, w tym
sprzet, albo ekonomiczny.
Warunek bedzie weryfikowany na podstawie tresci WoPG
KRYTERIUM W ramach warunku weryfikowanego na podstawie tresci
ROZSTRZYGAJACE nr 2 10 WoPG bedzie oceniane czy realizacja zadania zaktada
Projekt zaktada wykorzystanie dziedzictwa kulturowego, np. kulinarnego

wykorzystanie lokalnego

lub przyrodniczego, np. lokalizacja na obszarach lesnych,
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potencjatu przyrodniczego wzdtuz zbiornikdw wodnych, na lokalnych S$ciezkach
lub kulturalnego pieszych lub rowerowych
Operacja jest realizowana Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych

7 |w miejscowosci 5 publikowanych corocznie przez GUS o liczbie mieszkarcéw

zamieszkatej przez mniej w danej miejscowosci.
niz 5 tys. mieszkancow
- warunek spetniony —
5 pkt
- warunek nie

spetniony — 0 pkt.

Planowany czas realizacji Kryterium bedzie oceniane na podstawie informacji

8 |projektu 15 zawartych we WoPG, gdzie wnioskodawca okreéli czas

realizacji projektu od podpisania umowy
- 1- 6 miesiecy — 15 pkt
- 2 -9 miesiecy - 10 pkt
- 9-12 miesiecy - 5 pkt.

2. Procedura ustalania lub zmiany kryteriéw wyboru grantobiorcow

1. LGD dokonuje wyboru grantobiorcéw sposréd ztozonych wnioskdw, ktdre spetniajg warunki o
ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 1, zgodnie z ustawg RLKS przy zastosowaniu kryteriow wyboru
grantobiorcowi, ktdre sg ustalane przez LGD.

2. LGD stosuje rozstrzygajace kryteria wyboru grantobiorcéw o okreslonym charakterze.

3. LGD ustala minimum punktowe w wysokosci 25% catkowitej liczby punktéw, o wartosci
zaokraglonej w dot.

4. LGD zapewnia zastosowanie co najmniej dwdch kryteriow wyboru operacji o charakterze
rozstrzygajgcym zawartych w Wytycznych szczegétowych w zakresie przyznawania i wyptaty
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ (RLKS) - komponent
Wdrazanie LSR.

5. Projekt kryteriéw przygotowywany jest przez grupe roboczg w sktad ktérej wchodzg
przedstawiciele Zarzadu LGD, Rady LGD oraz Biura LGD.

6. Projekt kryteriéw poddany jest konsultacjom spotecznym w formie:

1) zamieszczenia na stronie internetowej LGD z okres$leniem kanatéw komunikacji zwrotnej

(nie mniej niz na 3 dni);

2) przeprowadzenia ankiety, w tym ankiety internetowe;j;
3) bezposrednich spotkan z mieszkaricami (minimum jedno spotkanie).

7. Warunek opisany w pkt.6 uznaje sie za spetniony jesli zastosowano co najmniej jedng z form
opisanych w pkt.6 ppkt. 1-3.

8. Zmiana kryteriéow wymaga przeprowadzenia konsultacji opisanych w pkt.6 ppkt. 1-3.

9. Po uwzglednieniu wynikéw konsultacji spotecznych kryteria zatwierdzane sg przez Zarzad LGD.

10.Procedura zmiany kryteriéw wyboru grantobiorcéw moze by¢ uruchomiona w przypadku:

1) identyfikacji btedéw dotyczgcych poszczegdlnych kryteriow

2) na wniosek Przewodniczacego Rady LGD,

3) na podstawie wnioskéw lub rekomendacji bedacych efektem ewaluacji realizacji LSR,
4) w zwigzku ze zmiang przepisOw prawa,
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5) na podstawie rekomendacji ZW.
Kryteria ustalone przez LGD sa:
1) logicznie powigzane ze stwierdzonymi potrzebami, okreslonymi celami oraz przyjetymi
wskaznikami produktu i rezultatu zapisanymi w LSR,
2) przejrzyste, obiektywne i niedyskryminujace,
3) mierzalne oraz powinny posiadaé¢ dodatkowe opisy i definicje, pozwalajgce na ich wtasciwe
zrozumienie i zastosowanie,
4) dookreslone w zakresie spetniania warunkéw przyznania okreslonej liczby punktow.
Kryteria wyboru grantobiorcéw publikowane sg co najmniej na stronie internetowej LGD.

Umowa o powierzenie grantu

. Podpisanie UoPG

LGD zawiera z wybranymi grantobiorcami (mieszczacymi sie w kwocie srodkéw przeznaczonych na
realizacje PG) UoPG. Wzér UoPG stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury.

UoPG moze zosta¢ zawarta, jezeli zadanie objete grantem i grantobiorca spetnia warunki
powierzenia grantu. LGD przed podpisaniem UoPG moze sprawdzi¢ spetnienie warunkéw, w tym
wystgpi¢ do wnioskodawcy o przedstawienie dodatkowych dokumentdéw lub dokonaé dodatkowej
weryfikacji spetnienia warunkéw na podstawie informacji dostepnych w rejestrach publicznych.
Nieztozenie przez grantobiorce zgdanych przez LGD dokumentdw oznacza¢ bedzie odstgpienie od
podpisania UoPG.

Zarzad LGD, po dostarczeniu przez wnioskodawce wymaganych do UoPG zatgcznikéw, ustala termin
podpisania UoPG.

. UoPG nie zostanie zawarta w przypadku gdy:

a) wnioskodawca nie dokona czynnosci, do ktérych zostat wezwany przed zawarciem UoPG w
terminie wskazanym przez LGD,

b) wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie
przepiséw odrebnych,

c) LGD uniewazni postepowanie w sprawie wyboru WoPG,

d) zajdzie obawa wyrzadzenia szkody w mieniu publicznym w nastepstwie zawarcia UoPG,

e) wnioskodawca zrezygnuje z ubiegania sie o powierzenie grantu.

. Jezeli LGD po wybraniu grantobiorcy powezmie informacje o okolicznosciach mogacych mieé

negatywny wptyw na wynik oceny WoPG w zakresie spetniania warunkéw powierzenia grantu,
wzywa grantobiorce do przedstawienia wyjasnien, a w przypadku ujawnienia nieprawidtowosci,
odstepuje od podpisania UoPG, o czym informuje wnioskodawce.

LGD moze odstgpi¢ od zawarcia UoPG z podmiotami, wobec ktdrych istnieje uzasadnione
podejrzenie naduzy¢ finansowych.

. W przypadku, gdy grantobiorca nie stawi sie na podpisanie UoPG w wyznaczonym terminie, LGD

ponownie zaprasza grantobiorce na podpisanie UoPG, wyznaczajac drugi termin. W sytuacji, gdy
grantobiorca, pomimo dwukrotnego zaproszenia, nie stawi sie na podpisanie UoPG, LGD odstepuje
od jej podpisania. W takim przypadku, LGD moze zawrze¢ UoPG z kolejnym podmiotem z listy
whioskéw wybranych.

. UoPG podpisuja: ze strony LGD Zarzad zgodnie z reprezentacjg okreslong w statucie, ze strony

whioskodawcy — osoby upowaznione do jego reprezentowania.
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9. Grantobiorca jest zobowigzany do realizacji projektu objetego grantem zgodnie z UoPG, WoPG oraz
zmianami zaakceptowanymi przez LGD. Wszelkie zmiany w projekcie objetym grantem wymagaja
uzyskania pisemnej akceptacji LGD. Pisemna zgoda LGD moze by¢ wyrazona za posrednictwem
systemu Omikron, w formie komunikatu, pisma lub innego dokumentu elektronicznego
przekazanego grantobiorcy za posrednictwem tego systemu, spetniajgcego wymogi pisemnej formy
utrwalonej elektronicznie. Zgoda uzyskana w sposdb okreslony powyzej jest réwnoznaczna z
pisemng akceptacjg LGD, o ktérej mowa w niniejszej procedurze.

10.Nie wszystkie zmiany w projekcie objetym grantem wymagajg zmiany UoPG. Decyzje w tym zakresie
podejmuje LGD po zapoznaniu sie z uzasadnieniem grantobiorcy dotyczacym proponowanych
zmian. Szczegdtowe zasady i tryb dokonywania zmian w projekcie i UoPG okresla formularz UoPG.

11.Za naruszenie warunkow UoPG LGD uznaje w szczegdlnosci realizacje projektu objetego grantem
niezgodnie z tre$cig WoPG bez uzyskania pisemnej zgody LGD, o ktérej mowa w pkt. 9. W
przypadku, gdy na Grantodawce zostanie natozona przez SW korekta lub kara finansowa,
wynikajgca z nienalezytego zrealizowania zapisow UoPG na dofinansowanie Projektu Grantowego
LGD, LGD ma prawo natozy¢ kary umowne na grantobiorce, ktéry przyczynit sie do naliczenia tych
korekt lub kar. Wartos¢, sposéb oraz termin zwrotu lub potrgcenia przekazanych srodkow
okreslajg zapisy UoPG. W przypadku naruszenia zapiséw UoPG LGD moze natozyé na Grantobiorce
obowigzek zwrotu catosci przekazanych srodkéw finansowych.

2. Zabezpieczenie realizacji UoPG

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji UoPG jest sktadany przez grantobiorce najpdzniej w dniu
podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco.

2. Zwolnienie ustanowionego zabezpieczenia UoPG nastepuje po ostatecznym rozliczeniu zadania w
ramach PG.

3. W przypadku wszczecia postepowania o zwrocie grantu lub w sytuacji prowadzenia egzekucji
grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami PG zwolnienie zabezpieczenia moze
nastgpic po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkéw wraz z odsetkami.

4. W przypadku gdy zadanie w ramach PG przewiduje trwatos¢ projektu lub rezultatéw, zwolnienie
zabezpieczenia nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

5. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez grantobiorce wszelkich zobowigzan okreslonych w
UoPG, LGD zwrdci grantobiorcy ustanowione zabezpieczenie lub zniszczy je komisyjnie po uptywie
okresu, o ktéorym mowa w ust. 4 z zastrzezeniem ust.3.

3. Zmiana UoPG

1. Whniosek o wydanie opinii w sprawie zmiany UoPG kierowany jest do Rady LGD za posrednictwem
biura LGD.

2. Whniosek o wydanie opinii powinien zostac sporzadzony w formie pisemnej i zawieraé uzasadnienie
dotyczace powoddw i zakresu zmiany UoPG.

3. Przewodniczacy Rady LGD/Wiceprzewodniczacy Rady LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie
opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany UoPG oraz analizuje, czy zmieniony zakres projektu miatby
wplyw na: spetnienie kryteriow punktowych warunkujacych wybdr lub otrzymanie minimum
punktowego.
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Przewodniczacy Rady LGD, jako upowazniony przedstawiciel Rady LGD, wydaje opinie
jednoosobowo w formie pisma w sytuacji, gdy proponowana przez grantobiorce zmiana UoPG nie
miataby wptywu na decyzje o wyborze grantobiorcy.

. W innej sytuacji Przewodniczagcy Rady LGD zwotuje posiedzenie Rady LGD zgodnie z trybem

okreslonym w Regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaty przez Rade LGD w
kwestii opinii w sprawie zmiany UoPG w ramach LSR.
Przekazanie opinii Rady LGD Grantobiorcy odbywa sie za pomocg systemu OMIKRON.

. W przypadku koniecznosci dokonania zmian we WoPG lub innych zatgcznikach, jak réwniez

koniecznosci zawarcia aneksu do UoPG, grantobiorca otrzymuje wezwanie do zfozenia
zaktualizowanych dokumentéw za pomocg systemu OMIKRON.

VIIl. Finansowanie grantu

1.

Grant jest przeznaczony na pokrycie wydatkéw ponoszonych przez grantobiorce w zwigzku z
realizacjg zadania i nie moze byé przeznaczony na inne cele, w szczegélnosci tymczasowe
finansowanie dziatalnosci podmiotu niezwigzanej z tym zadaniem.

. Grant bedzie wyptacony w dwéch transzach, z tym, ze:

1) pierwsza transza pomocy obejmuje do 85% kwoty przyznanego grantu i bedzie wyptacona
po podpisaniu UoPG,- bez koniecznosci ztozenia wniosku o wyptate | transzy.

2) druga transza pomocy obejmuje do 15% kwoty przyznanego grantu i bedzie wyptacona
niezwtocznie po pozytywnej ocenie WoRG

. Grant zostanie przekazany grantobiorcy na zasadach okreslonych w UoPG, pod warunkiem

whniesienia prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia.

LGD moze wstrzymac ptatnosci w przypadku powziecia informacji o podejrzewanych i ujawnionych
nieprawidtowosciach w realizacji UoPG do momentu usuniecia uchybien w sposéb i w terminie
okreslonym przez LGD.

VIII. Rozliczenie grantu, nieprawidtowosci i zwrot srodkow

1.

Grantobiorca po zakonczeniu realizacji zadania jest zobowigzany do ztozenia WoRG wraz ze
sprawozdaniem koicowym w terminie okreslonym w UoPG. Do WOoRG przedstawia dokumenty
niezbedne do rozliczenia grantu oraz wyptaty srodkow finansowych, potwierdzajgce spetnienie
warunkéw powierzenia grantu. WoRG stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszej procedury.

LGD rozpatruje WoRG w terminie nie dtuzszym niz 2 miesigce liczgc od dnia jego ztozenia.

. W przypadku nieztozenia WoRG w terminie okreslonym w UoPG LGD dwukrotnie wzywa

grantobiorce do ztozenia WoRG w kolejnych wyznaczonych terminach 14 dni od dnia otrzymania
wezwania, o ile nie uptynety maksymalne terminy realizacji PG okreslone w umowie z SW.
Nieztozenie przez grantobiorce WoRG w terminie wynikajgcym z drugiego wezwania skutkuje
wypowiedzeniem UoPG.

. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym

WoRG, LGD wzywa dwukrotnie grantobiorce do poprawienia lub uzupetnienia WoRG badz do

ztozenia dodatkowych wyjasnien. Zasady okreslone w r. IV pkt.4 Uzupetnianie lub poprawianie

WoPG stosuje sie odpowiednio.

LGD, po pozytywnym zweryfikowaniu WoRG wraz ze sprawozdaniem koncowym, przekazuje

grantobiorcy informacje o wyniku weryfikacji WoRG, przy czym informacja ta powinna zawierac:
1) kwote wydatkdw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,
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2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty grantu oraz wktadu wifasnego (jezeli UoPG
przewiduje jego wniesienie), wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we
WoRG o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.
Po pozytywnym rozpatrzeniu WoRG pozostata kwota grantu jest wyptfacania niezwtocznie.

. Ostateczna wysokos¢ kwoty wyptaconej Grantobiorcy w ramach drugiej transzy, zaleze¢ bedzie od

tego, czy Grantobiorca zrealizowat zadanie i ponidst wydatki zgodnie z UoPG. Kwota wyptacona w
ramach drugiej transzy stanowi¢ bedzie réznice miedzy kwotg grantu naleznego, a kwotg
wyptacong w ramach pierwszej transzy. Od obliczonej w ten sposdb réznicy LGD bedzie uprawniona
réowniez odjgé naliccone wobec Grantobiorcy ewentualne kary umowne i/lub oszczednosci
wynikajgce z dokumentacji rozliczeniowej przedtozonej przez Grantobiorce.

. Jezeli na podstawie WoRG lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez LGD lub inne

uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze grantobiorca:
1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem lub
2) pobrat catos¢ lub czes¢ dofinansowania nienaleznie, lub w nadmiernej wysokosci,
- jestzobowigzany do zwrotu tych srodkédw wraz z odsetkami, w terminie i na rachunek bankowy
wskazany przez LGD.

. Jezeli na podstawie WoRG lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez LGD lub inne

uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze grantobiorca nie wykonat zobowigzan wynikajacych z
UoPG, LGD ma prawo do natozenia kar umownych na zasadach okreslonych w UoPG.

LGD odzyskuje od grantobiorcéw kwoty podlegajgce zwrotowi, w szczegdlnosci kwoty zwigzane z
natozeniem kar umownych na zasadach okreslonych w UoPG. Zwrot srodkdéw nastepuje zgodnie z
przepisami obowigzujgcymi, w szczegdlnosci z ustawg o finansach publicznych oraz
rozporzgdzeniem (UE) 2021/2115.

IX. Monitoring, kontrola i sprawozdawczos¢

1.

LGD przeprowadzi kontrole grantéw objetych projektem grantowym, w tym wydatkéw, w zakresie
sprawdzenia ich zgodnosci z przepisami prawa, programem, z ktérego pochodzi finansowanie,
zasadami krajowymi i unijnymi oraz UoPG, przy czym kontrola obejmuje w szczegdlnosci:

1) monitoring biezacy: monitoring terminowosci oraz kompletnosci szczegdétowych
harmonograméw realizacji wsparcia, w tym w szczegdlnosci ocene postepu realizacji
docelowych wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu,

2) weryfikacje sktadanego WoRG,

3) kontrole planowg lub dorazng w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg grantu lub w
siedzibie grantobiorcy/biurze projektu, w celu weryfikacji sposobu realizacji grantu i
wydatkowania srodkéw, kontroli wdrozenia zalecen pokontrolnych,

4) wizyty monitoringowe.

LGD na podstawie monitoringu biezgcego i oceny prawdopodobienstwa wystgpienia nieprawidtowosci

i ich potencjalnych skutkéw decyduje o metodzie kontroli, przy czym kontroli planowej po zakorczeniu

realizacji projektu podlega 100% wnioskdw o powierzenie grantu objetych wsparciem w ramach LSR.

2.

LGD moze przeprowadzi¢ kontrole w kazdym czasie, w terminie od dnia zawarcia UoPG do dnia
wyptaty koncowej transzy grantu oraz w terminie zachowania i utrzymania trwatosci grantu w
przypadku gdy grant podlega takiemu zobowigzaniu.
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p | rodzaj prowadzonych czynnosci dokumentu
Monitoring biezacy
1 | Monitoring biezgcy LGD prowadzi w _
swojej siedzibie na podstawie danych
dostepnych w systemach
teleinformatycznych, danych i
dokumentdow przekazywanych przez
grantobiorce i informacji
ogodlnodostepnych w przestrzeni
publiczne;j.
Kontrola planowa
2 | Kontrole planowg LGD przeprowadza Protokot
po otrzymaniu informacji od kontroli.
grantobiorcy o zakoriczeniu realizacji Pismo

zadania (ztozony WoRG), przed
koncowa transzg grantu.
O planowanym przeprowadzeniu
kontroli LGD informuje grantobiorce.
LGD moze przeprowadzi¢ kontrole w
siedzibie grantobiorcy, biurze
projektu i w kazdym miejscu
realizacji projektu, przy czym
czynnosci kontrolne moga by¢
prowadzone w siedzibie LGD na
podstawie danych i dokumentéw
przekazywanych przez grantobiorce i
informacji ogdlnodostepnych w
przestrzeni publicznej lub zdalnie, za
posrednictwem kanatéw komunikacji
elektronicznej.
W przypadku przeprowadzenia
kontroli na miejscu, LGD wymaga
obecnosci grantobiorcy.
W przypadku koniecznosci uzyskania
dodatkowych wyjasnien /
dokumentoéw, skierowanie do
grantobiorcy, pisma wzywajgcego do
ich przedtozenia w terminie 5 dni
roboczych od dnia przekazania tego
pisma grantobiorcy.

Kontrola dorazna

wzywajgce do
zfozenia
wyjasnien.
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3 | Przeprowadzana niezwtocznie po Protokot
zaistnieniu okolicznosci lub kontroli.

powzieciu informacji o podejrzeniu

wystepowania nieprawidtowosci na Pismo
podstawie, m. in.: wzywajace do
ztozenia

— zawiadomienia/ przekazania

. .. " wyjasnien.
pisemnej informacji o

prawdopodobnym
wystgpieniu podwdjnego
finansowania wydatkéw

danego grantobiorcy;

— informacji medialnej (prasa,
telewizja);

— informacji pozyskanej z
innych Zzréodet (doniesienie
ustne, pisemne);

— informacji przestanej przez
instytucje, organy scigania,
itp.;

— ustalen dokonanych w
trakcie wizyty
monitoringowe;.

Kontrola dorazna moze by¢
przeprowadzona na kazdym etapie
realizacji grantu i w okresie zwigzania
z celem, bez koniecznosci
zawiadamiania grantobiorcy o
zamiarze jej przeprowadzenia.
W przypadku koniecznosci uzyskania
dodatkowych wyjasnien /
dokumentoéw, skierowanie do
grantobiorcy, pisma wzywajgcego do
ich przedtozenia w terminie
wskazanym przez LGD.

Kontrola planowa lub dorazna

4 | Wyznaczenie osob uprawnionych do Upowaznienia
dokonania kontroli z zachowaniem
zasady bezstronnosci i obiektywizmu,
unikajac konfliktu interesow — (co
najmniej 2 osoby).
W sktad zespotu kontrolujacego
mogg wchodzi¢ pracownicy biura,
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cztonkowie Zarzadu LGD lub osoby
niebedace pracownikami LGD.
Sporzadzenie upowaznienia do
kontroli (Zarzad LGD).
Przygotowanie kontroli, w tym m.in.
w zaleznosci od charakteru kontroli:
zebranie informacji i dokumentow
dotyczacych realizacji zadania.
Sporzadzenie pisma do grantobiorcy
informujgcego o kontroli ze
wskazaniem terminu, zakresu i
miejsca kontroli.

Ocena spetnienia warunkow
powierzenia grantu polega na
weryfikacji zgodnosci z przepisami
prawa, zasadami krajowymi i
unijnymi oraz UoPG,
wyszczegdlnionych w liscie
sprawdzajacej do protokotu kontroli
zadania.

Dwuosobowy zespdt kontroli
odzwierciedla wykonywane
czynnosci sprawdzajace poprzez
uzupetnienie listy sprawdzajacej,
przedstawiajgc opis tych czynnosci
wraz z ustaleniami i wnioskami i
dokumentacjg zdjeciows.

Protokét kontroli moze zawierac
informacje o ewentualnych
zaleceniach pokontrolnych/
dziataniach naprawczych do
wdrozenia przez grantobiorce.
Wezwanie grantobiorcy do ztozenia
dodatkowych
wyjasnien/dokumentéw wstrzymuje
bieg terminu na sporzadzenie
protokotu kontroli. Termin ten
biegnie ponownie od dnia
otrzymania od Grantobiorcy
przedmiotowej korespondencji.

W przypadku stwierdzenia w trakcie
kontroli okolicznosci skutkujgcych
niekwalifikowalnoscig poniesionych

Dofinansowane przez * *
Uni¢ Europejska

Pismo do

Grantobiorcy

Protokot
kontroli

Pismo do
grantobiorcy
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wydatkdéw, informacja pokontrolna

zawiera zapisy dotyczgce wysokosci

wydatkow niekwalifikowanych/

wysokosci natozonej kary finansowe;.

Przygotowanie pisma do

Grantobiorcy przekazujgcego

informacje pokontrolng wraz z

informacja, iz Grantobiorca ma

prawo zgtoszenia zastrzezen do jej

tresci na pismie, w terminie

wskazanym przez LGD.

Wizyta monitoringowa

7 Przeprowadzana w zwigzku z oceng Informacja z
realizacji wsparcia wedtug wizyty
harmonogramu wsparcia monitoringowe
przekazanego przez Grantobiorce lub j.

celem oceny postepdw w realizacji

zadan u Grantobiorcy.

Sporzadzenie informacji z

przeprowadzonej wizyty

monitoringowej zawierajacej

wskazanie ustalen, w tym zagrozen

dla realizacji zadania lub

ujawnionych nieprawidtowosci.

Ujawnienie nieprawidtowosci

skutkuje wszczeciem kontroli

dorazne;.

3. Grantobiorca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)

4)

5)

niezwtocznego poinformowania LGD o wszelkich zmianach danych, mogacych mieé¢ wptyw
na przyznanie grantu, wykonanie UoPG oraz nienalezne wyptacenie kwot grantu;
przedstawiania na zgdanie LGD w okresie realizacji i trwatosci projektu wszelkich
dokumentdw, informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu;

przedstawiania innych dokumentéw wymaganych w zwigzku z realizacjg projektu objetego
grantem oraz stosowania sie do obowigzujgcych i aktualnych wzoréw dokumentdéw
zamieszczonych na stronie internetowej LGD;

udostepnienia informacji i dokumentéw upowaznionym podmiotom, tj. organom kontroli
skarbowej, NIK, przedstawicielom KE, ETO, Instytucji Zarzadzajgcej, Agencji Ptatniczej oraz
innym uprawnionym podmiotom, niezbednych do przeprowadzania kontroli, monitoringu,
ewaluacji wszelkich elementéw zwigzanych z realizowanym Projektem w okresie realizacji
i trwatosci projektu.

ztozenia sprawozdania z efektéw realizacji zadan przez grantobiorcéw po wyptacie grantow
w okresie zwigzania z celem projektu grantowego, na wezwanie LGD.
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Udostepniania dokumentacji oraz jej archiwizacja

Dokumentacja konkursowa zwigzana z konkursem na wybor grantobiorcow oraz oceng i wyborem
Grantobiorcéw przechowywana jest w Biurze LGD.

. Ogtoszenia o konkursie na wybér grantobiorcdw, listy wnioskow oraz inne dokumenty publikowane

na stronie LGD, podlegajg archiwizacji na stronie internetowej LGD.

Pozostate dokumenty wytworzone w procesie obstugi WoPG i WoRG, sg przechowywane i
archiwizowane w LGD, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami.

Regulacje o ktorych mowa w ust. 3 muszg by¢ zgodne z ustawg o ochronie danych osobowych.

Zmiana procedur

. Zmiana procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z ZW na

zasadach okreslonych w umowie ramowej zawartej miedzy LGD a ZW, o ktérej mowa w art. 14
ustawy RLKS.

Po uzgodnieniach z ZW zmieniona procedura podlega niezwtocznej publikacji na stronie
internetowej LGD.
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Rozdziat Il. Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w
ramach EFS+

l. Stownik pojeé, wykaz skrotow i podstawy prawne

1) system OMIKRON — system IT wspomagajgcy proces konkursu, oceny i wyboru WoPG, z ktérego
korzysta LGD;

2) LSR - Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2023 — 2027 Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Dobre Gminy

3) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ zawarta z Zarzgdem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

4) LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Dobre Gminy

5) PG - projekt grantowy — operacja, w ktorej LGD jako beneficjent projektu grantowego udziela
grantdw na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu operacji przez grantobiorcéw, zgodnie z
art. 17 ust. 4a ustawy o RLKS;

6) konkurs na wybér grantobiorcéw — otwarty konkurs na wybor grantobiorcéw do realizacji zadan
w ramach projektu grantowego;

7) regulamin konkursu — regulamin dla konkursu na wybér grantobiorcéw

8) KC- ustawa z dn. 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

9) Konflikt intereséw — konflikt w rozumieniu art. 61 ust. 3 rozporzadzenia 2018/1046;

10) numer EP- numer identyfikacyjny nadany w trybie przepiséw o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci

11) WoPG — wniosek o powierzenie grantu;

12) WoRG — wniosek o rozliczenie grantu;

13) wnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o powierzenie realizacji zadan stuzgcych osiggnieciu celu
projektu grantowego;

14) zadanie - dziatanie realizowane przez grantobiorce w ramach otrzymanego grantu;

15) UoPG - umowa o powierzenie grantu zawarta miedzy LGD a grantobiorca dotyczaca realizacji
zadania w ramach projektu grantowego;

16) grant — srodki finansowe powierzone grantobiorcy przez LGD na podstawie umowy na realizacje
zadan stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego (umowy o powierzeniu grantu);

17) grantobiorca — podmiot publiczny albo prywatny wybrany w drodze otwartego konkursu
ogtoszonego przez LGD w ramach realizacji projektu grantowego, ktéremu LGD powierzyta grant;

18) Rada LGD — organ, o ktérym mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;

19) ocena wnioskéw — dokonanie przez Rade LGD oceny wnioskdw wedtug niniejszych procedur oraz
na podstawie przyjetych kryteriéw wyboru grantobiorcéw;

20) wybor grantobiorcow— wskazanie wnioskéw do wsparcia po ocenie oraz ustalenie kwoty grantu;

21) EFS + — Europejski Fundusz Spoteczny PLUS;

22) ZW — Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

23) EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

24) rozporzadzenie 2021/1060 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 20211060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

31



" . * o * kx|
E Echorie N P Sonmeovncore:  IEEN I
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

25) rozporzadzenie 2018/1046 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiej i Rady (UE) 2018/2046 z dn.
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE)
nr1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz
decyzje nr 541/204/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 966/2012;

26) ustawa ZFSE - ustawa o zasadach realizacji zadari finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027;

27) ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci;

28) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

29) KPA — ustawa z dnia 14 stycznia 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

30) FEPZ — program regionalny Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027,

31) wkiad wtasny — wkiad grantobiorcy do projektu (pieniezny) z przeznaczeniem na pokrycie
wydatkéw kwalifikowalnych, ktéry nie zostanie grantobiorcy przekazany w formie
dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
przekazang grantobiorcy, zgodnie ze intensywnoscig dofinansowania dla projektu rozumiang jako
% dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych);

32) Wytyczne - instrument prawny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 38 ustawy wdrozeniowej;

Il. Postanowienia ogdlne i mechanizm projektu grantowego

1. Procedura ma zastosowanie do przedsiewzie¢ LSR wdrazanych metodg projektéw grantowych
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS+.

2. LGD, jako beneficjent projektu grantowego, zawiera umowe z ZW na realizacje projektu
grantowego, o ktérym mowa w art. 17 ust. 3 pkt. 1 ustawy RLKS. Wsparcie na PG jest udzielane
LGD, bedgacej strong umowy ramowej, przez ZW.

3. Projektem grantowym jest operacja, w ktdrej LGD udziela grantéw na realizacje zadan stuzacych
osiggnieciu celu tej operacji przez grantobiorcow, zgodnie z art. 17 ust. 4a ustawy o RLKS.

4. Metoda projektéw grantowych LGD moze realizowaé projekty uwzglednione w LSR w ramach:
celu 2 Wiaczenie spoteczne P.2.1 — w ramach celu szczegdétowego CP4.G Wspieranie uczenia sie
przez cate zycie, w szczegdlnosci elastycznych mozliwosci podnoszenia i zmiany kwalifikacji dla
wszystkich, z uwzglednieniem umiejetnosci w zakresie przedsiebiorczosci i kompetencji
cyfrowych, lepsze przewidywanie zmian i zapotrzebowania na nowe umiejetnosci na podstawie
potrzeb rynku pracy, utatwianie zmian S$ciezki kariery zawodowej i wspieranie mobilnosci
zawodowej (EFS+). Priorytetu 14.4 Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego Pomorza
Zachodniego;

5. LGD jako Beneficjent projektu grantowego odpowiada w szczegdlnosci za:

1) realizacje projektu grantowego zgodnie z zatozonym celem;
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2) przygotowanie i przekazanie SW procedur wyboru i oceny grantobiorcéw uwzgledniajgcych
kryteria wyboru grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych, wraz z procedurg ustalania
lub zmiany tych kryteriow;

3) wybdr grantobiorcéw na podstawie kryteridow, o ktérych mowa w pkt 2;

4) zawieranie z grantobiorcami umdéw o powierzenie grantu;

5) rozliczanie wydatkéw poniesionych przez grantobiorcéw;

6) monitorowanie realizacji zadan przez grantobiorcéw;

7) kontrole realizacji zadan przez grantobiorcow;

8) odzyskiwanie grantéw, w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celem projektu
grantowego.

Beneficjent projektu grantowego (LGD) bierze odpowiedzialno$¢ za zasadnos¢ i efektywnosc

finansowg grantéw oraz przeznaczenie grantu na dziatania okreslone we WoPG.

Pomoc na realizacje zadan w ramach PG jest udzielane przez LGD podmiotowi ubiegajgcemu sie

0 przyznanie takiej pomocy, na jego wniosek, jezeli spetnione sg warunki powierzenia grantu

okreslone w regulaminie konkursu na wybér grantobiorcéw.

Grantobiorcg nie moze by¢:

a) podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymywania dofinansowania na podstawie przepiséw
odrebnych;

b) osoba fizyczna realizujgca dziatania zwigzane z wdrazaniem LSR, zatrudniona przez LGD lub
bedgaca osobg fizyczng petnigcy funkcje cztonkéw Zarzadu LGD,

¢) podmiot, w ktérym osoby o ktérych mowa w lit. b) sg wspdlnikami spoétek prawa handlowego
lub prowadzg dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej.

Grant przyznaje sie w formie kwoty ryczattowej przy czym wartos¢ grantu dla jednego

grantobiorcy nie moze przekroczy¢ rownowartosci 200 000 euro w ztotych (dla przeliczenia

wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE,

aktualny na dzien ogtoszenia konkursu na wybdr grantobiorcow).

W jednym naborze grantobiorca moze ztozy¢ wiecej niz 1 WoPG.

Z wybranym w konkursie grantobiorcg, LGD zawiera umowe o powierzenie grantu, na podstawie

ktdrej grantobiorca otrzymuje srodki finansowe na realizacje zadania.

Granty mogg stanowi¢ pomoc de minimis dla grantobiorcy. LGD udziela pomocy publicznej lub

pomocy de minimis w ramach PG i wykonuje obowigzki z tym zwigzane zgodnie z przepisami

powszechnie obowigzujgcymi, w szczegdlnosci ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu

w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej oraz rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki

Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy

publicznej w ramach programoéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

(EFS+) na lata 2021-2027 (Dz.U z 2022 r. poz. 2782 z pdin. zm.), w szczegdlnosci weryfikacji

poziomu otrzymanej pomocy w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej przed

udzieleniem pomocy de minimis, wystawienie odpowiedniego zaswiadczenia o wysokosci

udzielonej pomocy de minimis podmiotom, ktérych ta pomoc dotyczy.

Wydatki ponoszone przez grantobiorcow ze Srodkéw programu regionalnego Fundusze

Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027 muszg by¢ zgodne z Wytycznymi dotyczgcymi

kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 w zakresie:

a) podrozdziatu 2.2 pkt 1 lit. a, zgodnie z ktérym wydatek ma by¢ zgodny z przepisami prawa,
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b) podrozdziatu 2.2 pkt 1 lit. e, zgodnie z ktérym wydatek ma byé niezbedny do realizacji celéw
projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

c) podrozdziatu 2.2 pkt 1 lit. f, zgodnie z ktédrym wydatek ma by¢ dokonany w sposéb przejrzysty,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow,

d) podrozdziatu 2.3 dotyczacego wydatkéw niekwalifikowalnych,

e) podrozdziatu 2.4 dotyczacego cross-financingu,

— w sytuacji gdy grantobiorca planuje przedsiewziecia w budynku lub lokalu niebedgcym
jego wtasnoscig, musi zabezpieczy¢ spetnienie warunku trwatosci instytucjonalnej
i infrastrukturalnej. Jesli umowa najmu/dzierzawy nieruchomosci lub lokalu zawierana
jest na potrzeby projektu, powinna za zgodg wtasciciela, uwzglednia¢é w tresci
odpowiednie klauzule regulujgce zachowania trwatosci infrastrukturalnej po zakoriczeniu
projektu. Jesli wtasciciel nie zgadza sie na takie zapisy grantobiorca/ najemca nie powinien
planowac realizacji przedsiewziecia w tym miejscu. Analogicznie, jezeli grantobiorca jest
juz najemca/ dzierzawcg w danym miejscu, wskazane powyzej klauzule np. w formie
aneksu, powinny rozszerzaé zapisy zawartej wczesniej umowy,

f) podrozdziatu 2.6 dotyczacego trwatosci projektu (koniecznos$é zachowania trwatosci projektu
w przypadku wydatkéw ponoszonych przez grantobiorce w ramach cross-financingu),

g) podrozdziatu 3.5 dotyczacego podatku VAT.

Wydatki zadania, na ktére LGD udzielita grantu rozliczane s za pomocga kwoty ryczattowej. Kwotg
ryczattowg jest kwota uzgodniona za wykonanie catego zadania objetego grantem na etapie wyboru
WOoPG i jest to fagczna wartos¢ wszystkich wydatkéw, ktdre sg niezbedne do zrealizowania danego
zadania w PG i ktére zostaty wykazane w budzecie projektu.

Jakos¢, zakres i standard dziatan podejmowanych w ramach zadania, za realizacje ktorego ma nastgpic
ptatnos¢ kwotg zryczattowanga, jest szczegdétowo okreslany we WoPG i podlega ocenie na etapie
wyboru WoPG. Badana jest niezbednosé, zasadnosé, racjonalnosé i efektywnos$é poszczegdlnych
wydatkdw, ktore stanowig sktadowg kwoty ryczattowej, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych
efektéw z danych naktadéw.

14. Biuro LGD prowadzi:

a) obstuge WoPG w ramach postepowan w sprawie wyboru i oceny operacji w ramach LSR nie
zwigzang z oceng i wyborem, w tym wymiane pism z wnioskodawcg i doreczanie pism
whnioskodawcy oraz wykonywanie innych czynnosci administracyjnych dotyczacych
postepowania;

b) obstuge zadan, o ktérych mowa w Tytut Il pkt. 5 od 1 do 8 wynikajgcych z art. 17 ust 4f pkt
1-8 ustawy RLKS.
-z zastosowaniem procedury zapewniajgcej bezstronnos$¢ w wykonywaniu tych czynnosci oraz

unikanie konfliktu interesu, o ktérych mowa w Podrozdziale IV. Pkt.2
15. Pracownicy Biura LGD, cztonkowie Rady LGD oraz Zarzadu LGD zaangazowani w realizacje dziatan
zwigzanych z wdrazaniem LSR:
a) nie moga Swiadczyé odptatnego doradztwa na rzecz podmiotédw ubiegajgcych sie o
powierzenie grantu w ramach wdrazanej LSR,
b) nie mogga realizowac¢ zadan LGD w zakresie w jakim dotyczy ich konflikt intereséw w
rozumieniu art. 61 ust 3 rozporzadzenia 2024/2509
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lll.  Komunikacja z LGD

1. LGD organizuje ustugi doradcze, w tym:

a) pracownicy Biura LGD $wiadczg bezptatne doradztwo w zakresie przygotowywania wnioskdéw
0 powierzenie grantéw i wnioskow o rozliczenie grantow,

b) prowadzi na biezgco ewidencje udzielonego doradztwa w formie rejestru lub oswiadczen
podmiotéw, ktdrym udzielono doradztwa oraz przedmiotu doradztwa, w tym nazwy programu
w zakresie ktérego udzielono doradztwa, a takze konkursu ktérego dotyczy i numeru zawartej
umowy o powierzenie grantow,

Zadania o ktérych mowa w pkt 1) lit. a) i b) sg wykonywane przez LGD w sposéb ciagty, przez caty

okres realizacji umowy ramowej i dokumentowany zgodnie z regulacjami w niej zawartymi.

2. Zataczniki do WoPG lub innego pisma w toku postepowania, dotgcza sie jako dokumenty
utworzone za pomoca aplikacji OMIKRON, a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajace
opatrzenia podpisem przez osobe trzecig, dotacza sie je w postaci elektronicznej jako:

a) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym albo podpisem zaufanym, albo

b) elektroniczne kopie dokumentdw sporzgdzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez te
osobe podpisem wtasnorecznym, zapisane w wersji elektronicznej.

3. Zataczniki do WoPG lub innego pisma w toku postepowania, dofgcza sie jako dokumenty utworzone
za pomocg aplikacji OMIKRON, a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajgce opatrzenia
podpisem przez osobe trzecig, dotgcza sie je w postaci elektronicznej jako:

a) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym, albo

b) elektroniczne kopie dokumentéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych
przez te osobe podpisem wtasnorecznym, zapisane w wersji elektronicznej.

4. W przypadku gdy do WoPG lub innego pisma w toku postepowania wymaga sie od podmiotu
ubiegajgcego sie o powierzenie grantu przedstawienia oryginatéw dokumentéw lub dokumentéw
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem, dokumenty te nalezy ztozy¢ bezposrednio w biurze LGD.

5. Ztozenie WoPG/WoRG, wymiana korespondencji oraz wykonywanie za pomocg aplikacji OMIKRON
innych czynnosci dotyczacych postepowania w sprawie oceny i wyboru grantobiorcéw i ustalenia
kwoty grantu oraz rozliczenia grantu, a takze wykonywanie obowigzkéw sprawozdawczych
nastepujg zgodnie z ponizszymi regutami:

1) do dokonania tych czynnosci nie jest wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne
uwierzytelnienie w aplikacji OMIKRON podczas sktadania pisma albo wykonywania innej
czynnosci dotyczacej postepowania, a jezeli wykonanie czynnosci dotyczacej postepowania
polega na dostarczeniu oryginatu dokumentu lub podpisaniu dokumentu, nalezy dostarczyé go
bezposrednio do biura LGD.

2) zataczniki do WoPG, WoRG, sprawozdania lub innego pisma dotgcza sie jako elektroniczne
dokumenty niewymagajace podpisu lub elektroniczne kopie dokumentédw sporzadzonych w
postaci papierowej i opatrzone przez wtasciwg osobe podpisem wtasnorecznym zapisane w
formie_dokumentu elektronicznego, a w przypadku gdy stanowig dokumenty w oryginale

opatrzone podpisem przez osobe trzecig lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem, dotacza
sie je w postaci elektronicznej jako:
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a) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym albo

b) elektroniczne kopie dokumentéw sporzgdzonych w postaci papierowej i opatrzonych
przez te osobe podpisem wiasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (tj. pdf, a w przypadku dokumentow graficznych rowniez
w jpg)

- zzastrzezeniem pkt 6.

3) nacisniecie przycisku ,Zatwierdz i wyslij” formularz WoPG, WoRG, sprawozdania lub innego
formularza LGD dostepnego w aplikacji powoduje, ze dokumenty zostajg wystane droga
elektroniczng do LGD. W aplikacji OMIKRON pojawia sie Potwierdzenie wystfania i pojawia sie
wersja dokumentu w formacie .pdf z suma kontrolng tozsamg z t3 na potwierdzeniu wystania.

4) WoPG stanowi zatgcznik do UoPG, i jest podpisany wraz z UoPG. Dopuszcza sie wczesniejsze
podpisanie zatwierdzonego i wystanego wniosku podpisem elektronicznym, w takiej sytuacji
podpisany dokument nalezy przestac¢ za posrednictwem aplikacji OMIKRON, najpdzniej w dniu
poprzedzajgcym termin podpisania umowy;

5) aplikacja OMIKRON umozliwia komunikacje z LGD poprzez klawisz Wiadomosci na liscie
whioskéw. Aby odczyta¢ wiadomos¢ nalezy uzy¢ klawisza Odbierz. Czynno$¢ ta powoduje
zapisanie w aplikacji doktadnej informacji o terminie odebrania wiadomosci. Informacja o
nowych wiadomosciach oznaczana jest w aplikacji oraz kazdorazowo automatycznie wysytana
na adres email podany w czasie rejestracji.

6) datg wszczecia postepowania w sprawie o powierzenie grantu jest dzien po zakonczeniu
konkursu WoPG.

7) datg wszczecia postepowania w sprawie o rozliczenie grantu jest dzied otrzymania
potwierdzenia, o ktdrym mowa w pkt.3

8) za date ztozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania w sprawie
0 powierzenie grantu i rozliczenie grantu uwaza sie date jego skutecznego przekazania do LGD
za posrednictwem aplikacji OMIKRON;

9) za date doreczenia wnioskodawcy lub grantobiorcy pisma za pomocg aplikacji Omikron uznaje
sie dzien:

a) potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce lub grantobiorce w tej aplikacji, z tym
ze dostep do tresci pisma i do jego zatacznikéw uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia
lub,

b) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tej aplikacji, jezeli wnioskodawca
lub grantobiorca nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu;
10)niewykonanie czynnosci dotyczacej postepowania przez wnioskodawce lub grantobiorce
w terminie wyznaczonym w pi$mie wzywajgcym do wykonania tej czynnosci jest rGwnoznaczne
z odmowa jej wykonania;

11)pisma doreczane stronie, sporzgdzone z wykorzystaniem aplikacji OMIKRON, mogg zamiast
podpisu zawiera¢ imie i nazwisko wraz ze stanowiskiem stuzbowym osoby upowaznionej do ich
wydania.

. W przypadku, jesli dokumenty zatgczane do WoPG lub WoRG sg sporzadzone w jezyku obcym,

whioskodawca lub grantobiorca jest zobowigzany przekaza¢ do LGD oryginaty (tj. dokumenty w

formie elektronicznej zatgczane w aplikacji OMIKRON) ttumaczert danych dokumentéw na jezyk
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polski, dokonanych przez ttumacza przysiegtego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach
dokumentéw powinien figurowac zapis, czy zostaly one sporzadzone z oryginatow, czy tez z
ttumaczen lub odpiséw dokumentdow oraz czy ttumaczenie lub odpis jest poswiadczony i przez kogo,
stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego.

7. Wezwanie LGD do wykonania zobowigzania z UoPG (wezwanie do zwrotu $rodkow lub inne w niej
okreslone) dla celéw dowodowych wysytane jest za posrednictwem placdwki pocztowej operatora
pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub
przesytka kurierska.

IV. Opis procesu oceny i wyboru:

1. Postepowanie w sprawie wyboru WoPG (ogtoszenie o konkursie, ztozenie
whniosku)

1. Postepowanie w sprawie o powierzenie grantu odbywa sie zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie o RLKS,
w ustawie ZFSE, z wytycznymi, programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021 — 2027 oraz zatozeniami linii demarkacyjnej okreslajgcej podziat kompetencji
miedzy poziomem krajowym oraz regionalnym i niniejszych procedur.

2. Do postepowan w sprawach o powierzenie grantdw stosuje sie przepisy KPA dotyczgce wtasciwosci
miejscowej organdéw, wytgczenia pracownikéw organu, udostepniania akt oraz skarg i wnioskéw,
o ile ustawa RLKS, nie stanowi inaczej.

3. Obliczanie i oznaczanie termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w
sprawie o powierzenie grantéw i w sprawie o wyptate grantu nastepuje zgodnie z przepisami KC.

4. LGD przeprowadza postepowanie w zakresie wyboru grantobiorcow w sposéb przejrzysty, rzetelny
i bezstronny. Postepowanie jest prowadzone w trybie otwartego konkursu. LGD zapewnia
transparentnosc wszystkich proceséw zwigzanych z naborem wnioskéw.

5. Odpowiedzialnos$¢ za znajomos¢ dokumentéw, zasad i wytycznych zwigzanych z przygotowaniem
WoPG spoczywa na wnioskodawcy.

1.1 Ogtoszenie o konkursie

1. Po zawarciu przez LGD umowy na realizacje projektu grantowego z ZW biuro przygotowuje
ogtoszenie o konkursie na wybdér grantobiorcow.
2. Ogtoszenie jest opracowywane zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym z
ustawg RLKS, wytycznymi i niniejszymi procedurami.
3. Ogtoszenie zawiera, oprocz regulaminu konkursu na wybdr grantobiorcéw, takze:
1) nazwe wtasciwej instytucji — przyktadowo nazwe urzedu wraz z funkcja, ktérg petni w
systemie realizacji;
2) przedmiot naboru — wiasciwa instytucja okresla typy projektéw, ktére mogg zostaé
objete dofinansowaniem. Minimalny zakres informacji okresla priorytet lub dziatanie,
w ramach ktdrego organizowany jest nabdr. Typy projektéw sg wyrdzniane ze wzgledu
na ich cel, przedmiot lub zasieg terytorialny;
3) informacje o potencjalnych wnioskodawcach — wtasciwa instytucja okresla, jakie
rodzaje podmiotéw sg uprawnione do sktadania wnioskdw w ramach danego naboru;
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d) termin skfadania wnioskéw o dofinansowanie — wfasciwa instytucja wskazuje daty
rozpoczecia i zakofczenia naboru;

4) dane do kontaktu — informacja obejmuje co najmniej wskazanie sposobu
kontaktowania sie wszystkich potencjalnych wnioskodawcéw z wtasciwg instytucjg, w
tym numer telefonu i adres e-mail.

LGD zamieszcza ogtoszenie o konkursie na wybdr grantobiorcow w szczegdlnosci na swojej stronie
internetowej nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu sktadania WoPG.

. Zmiana tresci ogtoszenia o konkursie na wybér grantobiorcéw oraz kryteriow wyboru

grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do danego konkursu wymogdéw jest dopuszczalna
wyltgcznie w sytuacji, w ktorej w ramach danego konkursu nie ztozono jeszcze WoPG. Zmiana ta
moze skutkowac wydtuzeniem terminu sktadania WoPG o czas niezbedny do przygotowania i
ztozenia wniosku o powierzenie grantu.
LGD moze uniewazni¢ konkurs na wybdr grantobiorcéw jezeli zachodzi przynajmniej jedna z
ponizszych przestanek:
a) w terminie sktadania wnioskéw nie ztozono zadnego wniosku,
b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybdr grantobiorcéw nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé,
c) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada prawng,
d) zostata rozwigzania z ZW umowa o powierzenie grantu na projekt grantowy/ odstgpiono
od umowy o powierzenie grantu na projekt grantowy.
Informacje o uniewaznieniu konkursu na wybdr grantobiorcéw oraz jego przyczynach LGD
niezwfocznie zamieszcza na stronie internetowej oraz przekazuje wnioskodawcom za pomocg
systemu OMIKRON. Informacja ta nie stanowi podstawy do wniesienia odwotania. Jezeli konkurs
na wybdr grantobiorcéw zostanie anulowany, wsparcie na WoPG w ramach tego konkursu nie
przystuguje.

. W szczegélnych sytuacjach, zwtaszcza w sytuacji braku mozliwosci osiggniecia celéw projektu

grantowego, na podstawie ztozonych wnioskéw o powierzenie grantow lub na skutek rezygnacji
przez grantobiorcow z realizacji zadan lub rozwigzania uméw o powierzenie grantéw LGD moze
ponownie przeprowadzi¢ uzupetniajgcy konkurs na wybdr grantobiorcow.

LGD archiwizuje na swojej stronie internetowej wszystkie ogtoszenia dotyczgce konkurséw na
wybdr grantobiorcéw do dnia uptywu 5 lat od 31 grudnia roku w ktérym ZW dokonato wyptaty
ostatnich srodkéw pomocy dla LGD na dany projekt grantowy. Podglad tresci tych ogtoszen
powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajgcy strone internetowg LGD.

10.Dokumentacja prowadzonych postepowan, w szczegélnosci karty oceny potwierdzajgce dokonanie

weryfikacji warunkdéw przyznawania pomocy majacych zastosowanie w ramach danego konkursu

jest gromadzona na biezgco, znakowana oraz przechowywana zgodnie z przepisami RODO

1.2 Ztozenie WoPG

1.

WoPG wraz z zatgcznikami, ktore potwierdzg spetnianie warunkéw powierzenia grantu, sktada sie
w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie na wybér grantobiorcédw, podanym do publicznej
wiadomosci przez LGD. Termin rozpoczecia i zakonczenia konkursu okresla sie tak, aby konkurs
trwat co najmniej 10 dni i skonczyt sie nie wczesniej niz po 40 dniach od dnia upublicznienia
ogtoszenia o konkursie. WoPG stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.
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. Za skuteczne ztozenie dokumentacji w toku procedury ubiegania sie o powierzenie grantu, w tym
WoPG oraz zatgcznikéw do WoPG, odpowiedzialnos$¢ ponosi wnioskodawca.

. Ztozenie WoPG odbywa sie w sposdb elektroniczny w generatorze w systemie OMIKRON
udostepnionym na stronie internetowej LGD w terminie od dnia rozpoczecia konkursu do dnia jego
zakonczenia.

. Data, godzina i minuta operacji jest rejestrowana elektronicznie i traktowana jest jako data ztozenia
WoPG.

. Jezeli WoPG nie zostat ztozony za pomocg systemu OMIKRON, LGD uznaje WoPG za nieztozony i
informuje o tym wnioskodawce w takiej samej formie, w jakiej WoPG zostat przekazany.

. Sktadajgc WoPG w konkursie prowadzonym na podstawie regulaminu konkursu na wybdr

grantobiorcow wnioskodawca akceptuje jego postanowienia i potwierdza zapoznanie z jego trescia.
. Kazdy WoPG ztozony w ramach prowadzonego konkursu otrzymuje indywidualny numer, ktéry
stuzy do jego identyfikacji w dalszym postepowaniu prowadzonym przez LGD. LGD prowadzi rejestr
WoPG ztozonych w danym naborze.

. WoPG mozna w dowolnym momencie wycofaé. Przez skuteczne wycofanie WoPG rozumie sie
ztozenie zawiadomienia do LGD o wycofaniu WoPG za posrednictwem systemu OMIKRON. LGD
zachowuje WoPG w systemie OMIKRON w celu pozostawienia $ladu rewizyjnego WoPG oraz
informuje wnioskodawce o skutecznym jego wycofaniu za pomocg systemu OMIKRON. W
przypadku wycofania WoPG, wnioskodawca moze ponownie ztozy¢ WoPG w ramach trwajgcego
konkursu. Wycofanie WoPG nie znosi obowigzku podjecia przez LGD odpowiednich dziatan
wynikajgcych z przepiséw prawa w przypadku gdy, istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa
w zwigzku z danym WoPG.

. Nie ma mozliwosci dokonania zmian w odniesieniu do ztozonego WoPG. Whnioskodawca chcac
wprowadzi¢ zmiany moze wycofa¢ WoPG i ztozy¢ go ponownie.

. Zapewnienie bezstronnosci oraz braku konfliktu intereséw

LGD prowadzi rejestr interesow kazdego cztonka Rady LGD. Rejestr intereséw tworzony jest przed
ogtoszeniem pierwszego konkursu na wybdr grantobiorcéw i aktualizowany przed kazdym
posiedzeniem cztonkéw Rady LGD.

. Biuro LGD sprawdza czy nie doszto do dziatania w sytuacji konfliktu intereséw. Odbywa sie to na
podstawie weryfikacji oswiadczen cztonkdw Rady LGD poprzez analize ich powigzan osobowych i
kapitatowych z wnioskodawcami przyktadowo przy uzyciu rejestru intereséw, ogdélnodostepnych
baz danych, takich jak CEiDG lub KRS czy informacji uzyskanych od sygnalistéw. Formularz
oswiadczenia o interesach i powigzaniach stanowi zatacznik nr 2. Rejestr intereséw stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

. Informacje zawarte w rejestrze intereséw sg decydujgce dla przypisania cztonka Rady LGD do
okreslonej grupy interesu, a takze mogg stuzy¢ do stwierdzenia wystepowania konfliktu intereséw.
. Aktualnos$¢ danych ujetych w Rejestrze interesow cztonkéw Rady LGD sprawdzana jest przed
kazdym posiedzeniem cztonkéw Rady LGD.

. Przed przystgpieniem do oceny i wyboru grantobiorcéw kazdy z cztonkéw Rady LGD oraz
pracownicy Biura LGD zaangazowani w opracowanie materiatdw pomocniczych wypetniajg
Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw i zachowaniu poufnosci w stosunku do kazdego WoPG.
Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw i zachowaniu poufnosci przez cztonka Rady stanowi
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zatgcznik nr 4. Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw i zachowaniu poufnosci przez pracownika
Biura jest zatgcznikiem do regulaminu Pracy Biura.

6. System agreguje wprowadzone informacje i na ich podstawie generuje Oswiadczenie o braku
konfliktu intereséw i zachowaniu poufnosci cztonka Rady oraz pracownika Biura do wszystkich
whioskow ztozonych w danym konkursie na wybdr grantobiorcow.

7. W przypadku nie ujawnienia konfliktu intereséw cztonkowie Rady LGD podlegajg odpowiedzialnosci
regulaminowej okreslonej w Regulaminie Rady, a pracownicy Biura LGD odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej zgodnie z Kodeksem Pracy.

8. Kazdy z cztonkdw Rady LGD posiada w systemie IT LGD dostep do wnioskdéw i zatgczonych do nich
dokumentdéw wszystkich wnioskodawcdw, niezaleznie od tego czy wytaczyt sie z ich oceny.

9. Cztonek Rady LGD, ktdry nie zadeklaruje bezstronnosci w stosunku do WoPG jest wytgczony z oceny
co najmniej tego WoPG oraz z podjecia decyzji w sprawie wyboru tego WoPG (uchwaty
indywidualnej dotyczacej tego WoPG).

10.Pracownik Biura LGD, ktéry nie zadeklaruje bezstronnosci w stosunku do WoPG jest wytgczony z
procesu przygotowywania materiatdw pomocniczych dotyczgcych tego WoPG, ktére mogay byc
wykorzystane podczas oceny WoPG i wyboru grantobiorcow. Materiaty te nie stanowig oceny
WoPG.

11.Biuro LGD sprawdza czy nie doszto do dziatania w sytuacji konfliktu intereséw. Odbywa sie to na
podstawie weryfikacji oswiadczen cztonkdéw Rady LGD poprzez analize ich powigzan osobowych i
kapitatowych z wnioskodawcami przyktadowo przy uzyciu rejestru intereséw, ogdélnodostepnych
baz danych, takich jak CEiDG lub KRS czy informacji uzyskanych od sygnalistow.

12.Biuro LGD zapewnia slad rewizyjny z przeprowadzonych czynnosci weryfikujgcych, czy nie wystgpit
konflikt intereséw.

13.W zwigzku z koniecznoscig spetnienia wymogu, zgodnie z ktérym pojedyncza grupa interesu nie
kontroluje decyzji w sprawie wyboru grantobiorcéw, okreslonego w art. 31 ust. 2b oraz art. 33 ust.
3 lit. b rozporzadzenia 2021/1060, Biuro LGD sprawdza czy w przypadku dokonywania wyboru
kazdego z wnioskdéw spetnione sg powyzsze warunki.

14.Grupy interesow sg badane dla kazdego wniosku o powierzenie grantu odrebnie.

3. Ocena WoPG

1. Po uptywie terminu sktadania WoPG LGD przeprowadza kolejno:
1) ocene merytoryczng WoPG w zakresie spetniania warunkow powierzenia grantu, okreslonych
w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego, LSR i regulaminie konkursu, w tym

zgodnosci z zakresem projektu grantowego,

2) ocene merytoryczng WoPG w zakresie spetniania kryteriow wyboru grantobiorcéw, w tym
uzyskania minimalnej liczby punktéw umozliwiajgcej przyznanie grantu,

3) ustala kolejnos¢ przystugiwania pomocy na podstawie wynikdéw oceny w zakresie spetniania
kryteriéw wyboru grantobiorcow,

4) ustala przystugujgca kwote grantu,

5) dokonuje ustalenia, czy dane zadanie miesci sie w limicie srodkéw przeznaczonych na dany
konkurs (w tym, w kwocie przyznanej LGD na realizacje PG).

2. Ocenyiwyboru grantobiorcéw dokonuje Rada LGD w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce liczagc od
dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania WoPG
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3. Podczas dokonywania wyboru grantobiorcéw LGD:

1) stosuje procedure wyboru i oceny grantobiorcow w ramach LSR zapewniajacg bezstronnosc
cztonkéw Rady LGD,

2) dokonuje wyboru grantobiorcéw w oparciu o kryteria wyboru grantobiorcéw okreslone
w ogtoszeniu o konkursie,

3) zapewnia podczas posiedzenia w sprawie wyboru grantobiorcow sktad Rady LGD zgodny ze
strukturg okreslong w LSR i jednoczesnie z wymaganiami okreslonymi w art. 31 ust. 2 lit b
rozporzadzenia nr 2021/1060,

4. Rada LGD, wybierana na zasadach okreslonych w Statucie sposréd cztonkéw LGD, dokonuje wyboru
grantobiorcow zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy RLKS tj.:

1) sposréd zadan, ktore:

c) sg objete WoPG ztozonymi w terminie, miejscu oraz formie, o ktédrych mowa w ogtoszeniu
0 naborze WoPG,

d) spetniajg warunki okreslone w regulaminie konkursu na wybodr grantobiorcéw i jego
zatgcznikach,

2) przy zastosowaniu kryteriéw wyboru grantobiorcéw

—i dokonuje ustalenia kwoty grantu.

5. Czynnosci zwigzane z oceng WoPG przeprowadzane sg w aplikacji OMIKRON. Identyfikacja
cztonkdw Rady LGD nastepuje po uwierzytelnieniu w tej aplikacji za pomocg unikalnego loginu i
hasta dostepu.

6. Dokumenty oceny i wyboru grantobiorcow wytworzone w systemie OMIKRON nie wymagaja
podpisu, chyba, ze niniejsze procedury stanowig inaczej.

7. Procesy w ramach postepowania w sprawie wyboru i oceny WoPG Rada LGD prowadzi
z zastosowaniem kart odrebnie zdefiniowanych dla kazdego etapu oceny. Kazdy uprawniony
cztonek Rady dokonuje indywidualnej i niezaleznej oceny wnioskow.

8. Spetnianie warunkéw powierzenia grantu przez wnioskodawce zostanie ustalone na podstawie
informacji zawartych w WoPG i w jego zatgcznikach, przy czym w przypadku watpliwosci
dotyczacych spetniania warunkéw powierzenia grantu, LGD wezwie wnioskodawce do ztozenia
stosownych wyjasnien lub dokumentdéw, na zasadach okreslonych w tym rozdziale, podtytut 4.
Uzupetnianie lub poprawianie wniosku.

OCENA MERYTORYCZNA POD WZGLEDEM SPELNIANIA WARUNKOW UDZIELENIA GRANTU

9. Ocena merytoryczna pod wzgledem spetniania warunkdw udzielenia grantu polega na weryfikacji
spetnienia badzZ niespetniania przez wnioskodawce warunkéw koniecznych do powierzenia grantu
wyszczegoélnionych w pytaniach kontrolnych, w szczegdlnosci:

a) weryfikacji kompletnosci WoPG, tj. sprawdzeniu czy zawiera on wszystkie wymagane
zatgczniki oraz czy zostat on wypetniony we wszystkich wymaganych polach;

b) sprawdzenie czy WoPG ztozone sg w terminie, miejscu oraz formie, o ktérych mowa w
ogtoszeniu o konkursie na wybér grantobiorcow;

c) oceny pod wzgledem warunkéw udzielenia grantu. Ocena bedzie przeprowadzona za
pomocg karty weryfikacji merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia grantu,
ktdra stanowi zatgcznik nr 5a_EFS+ i zatgcznik nr 5b_EFS+

Wypetnianie kart oceny, jak i zatwierdzanie wyniku oceny odbywa sie w sposob elektroniczny.
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Kazdy uprawniony cztonek Rady LGD odzwierciedla wykonywane czynnosci poprzez wstawienie znaku
X" w odpowiednim wierszu przypisujgc wartosci logiczne ,,TAK” albo ,,NIE” albo ,N/D” (nie dotyczy)
albo ,,DO UZUP” (do uzupetnieri/wyjasnieri) w zaleznosci od danej czesci karty.
Przeprowadzone czynnosci dotyczqgce wyboru grantobiorcow w zakresie weryfikacji warunkdéw
przyznania pomocy powinny zosta¢ udokumentowane. Wszelkie slady rewizyjne wytworzone przez
Rade LGD w trakcie oceny WoPG sq zapisywane w postaci plikdw pdf. i dofgczone do cyfrowej
dokumentacji sprawy.
Karta weryfikacji merytorycznej w zakresie spetniania warunkdéw udzielenia grantu jest stosowana
zarowno jako karta indywidualna (zatqgcznik 5a_EFS+), jak i karta zbiorcza (zatqcznik 5b_EFS+). Zakres
merytoryczny obu wersji pozostaje tozsamy, a réznice dotyczg wytgcznie czesci koricowej dokumentu,
w ktdrej wskazuje sie odpowiednio osobe dokonujgcqg weryfikacji (dla karty indywidualnej) lub oséb
zatwierdzajgcych (dla karty zbiorczej). Weryfikacji dokonuje kazdy z cztonkéow Rady LGD, ktory nie
wytqczyt sie z oceny tego WoPG. Karty zbiorcze sq przekazywane do wglgdu Samorzqdu Wojewddztwa.
10.Pozytywny wynik uzyskuje WOoPG, ktéry spetnia wszystkie kryteria powierzenia grantu.
Niespetnienie chociaz jednego kryterium merytorycznego pod wzgledem spetniania warunkéw
udzielenia grantu skutkuje negatywng oceng WoPG.
11.WoPG, ktére nie spetniajg warunkdéw powierzenia grantu obowigzujgcych w ramach danego
konkursu nie podlegajg ocenie w zakresie spetniania kryteriow wyboru grantobiorcéow i tym samym
nie podlegajg wyborowi.
.Na podstawie oceny merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia grantu przez
cztonkéw Rady, w systemie OMIKRON generowane sg listy wnioskodawcéw spetniajgcych i
niespetniajgcych warunki udzielenia wsparcia.

OCENA MERYTORYCZNA W ZAKRESIE SPELNIANIA KRYTERIOW WYBORU GRANTOBIORCOW
13. Oceny merytorycznej WoPG w zakresie spetniania kryteriow wyboru grantobiorcéw cztonek
Rady LGD, ktdéry nie wykluczyt sie z oceny danego WoPG, dokonuje poprzez przyznanie okreslonej

liczby punktéw w ramach wartosci przewidzianych dla danego kryterium.

Punkty za poszczegdlne kryteria wyboru sq przyznawane na podstawie danych, informacji, zobowigzan

i oSwiadczen zawartych w WoPG oraz zatgczonych do niego dokumentach, jak réwniez na podstawie

danych z systemow informatycznych, do ktorych LGD ma dostep.

Jezeli brak jest danych niezbednych do ustalenia liczby punktéw za dane kryterium wyboru, nie

przyznaje sie punktow za to kryterium.

14. W przypadku wystgpienia rozbieznych ocen cztonkéw Rady w ramach kryteriéw wyboru
Przewodniczacy (lub jego zastepca) poddaje WoPG weryfikacji w drodze dyskusji w zakresie
kryteriéw, co do ktérych wystepuje rozbieznos¢ w ocenie. Nastepnie Rada LGD ustala jednolite
stanowisko w zakresie wyniku oceny tego kryterium i podejmuje decyzje. Weryfikacja powinna
zakonczy¢ sie skorygowaniem w aplikacji OMIKRON ocen odbiegajgcych od ustalonego przez
cztonkéw Rady LGD jednolitego stanowiska.

Jesli dany cztonek podtrzyma swojq decyzje w kwestii oceny powodujqgcej rozbieznosc, konieczne jest

zatgczenie do karty oceny pisemnego uzasadnienia podjetej decyzji.

Wynik oceny WoPG wedtug kryteriow w kartach indywidualnych oblicza sie w taki sposdb, ze sumuje

sie oceny punktowe w poszczegdlnych kryteriach i podaje ,SUME PUNKTOW". Nastepnie sumuje sie

oceny punktowe wyrazone na poszczegdlnych kartach w pozycji ,, SUMA PUNKTOW" i dzieli przez liczbe
cztonkow Rady uczestniczgcych w ocenie.
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Liczba punktow podawana jest z doktadnosciq dwdch miejsc po przecinku zaokrgglona w dot.

15. Po zakonczeniu oceny LGD umieszcza na swojej stronie www liste ocenionych WoPG
wygenerowang w systemie OMIKRON.

16. LGD na podstawie wyniku oceny przekazuje wnioskodawcy informacje zawierajaca:

1) liczbe otrzymanych punktéw,

2) uzasadnienie oceny,

3) wskazanie przystugujgcej danemu wnioskodawcy kwoty grantu wynikajgce] z
przeprowadzonej oceny z warunkami kwalifikowalnosci kosztow, w tym z przystugujagcym
danemu wnioskodawcy poziomem wspéitfinansowania, z uzasadnieniem tej wysokosci.

4) Pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania, na zasadach okreslonych w tym rozdziale,
podtytut 5. Odwotanie od wyniku oceny.

5) Imie, nazwisko oraz okreslenie stanowiska stuzbowego pracownika, ktéry wygenerowat pismo.

17.Zasady archiwizacji dokumentéw weryfikacji formalnej i merytorycznej oraz w zakresie spetniania

kryteribw wyboru grantobiorcow zawarte s3 w rozdziale Udostepnianie dokumentacji i

archiwizacja

3.3 Ustalenie kwoty grantu

1. Rada LGD moze dokonaé zmniejszenia kwoty grantu, w przypadku, gdy wnioskowana kwota grantu,
okreslona we WoPG:
1) przewyzsza maksymalny poziom dofinansowania okreslony w LSR / regulaminie konkursu dla

danego zakresu;

2) przewyzsza dostepne dla Wnioskodawcy limity;

3) zawiera koszty niekwalifikowane lub nieracjonalne,

4) nie miesci sie w limicie srodkéw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie, a zmniejszenie jej
spowoduje umieszczenie Wnioskodawcy na liscie wnioskdow wybranych mieszczgcych sie w
limicie Srodkéw.

2. Rada LGD, w gtosowaniu, zatwierdza kwote wnioskowana lub, po dyskusiji, na podstawie kryteriéw

ustala nizszg kwote. W przypadku ustalenia kwoty grantu nizszej niz wnioskowana, Rada LGD

uzasadnia swojg decyzje.

3.4 Zasada tworzenia list rezerwowych

1. W ramach konkursu na powierzenie grantow zaktada sie tworzenie list rezerwowych grantéw. Liste
rezerwowa tworzg granty wybrane, ktére nie zmiescity sie w limicie dostepnych srodkéw, co zostato
okreslone na liscie wnioskdw wybranych.

2. Lista rezerwowa wykorzystywana jest w sytuacji:
1) rezygnacji Grantobiorcéw z realizacji zadan wybranych do realizacji i mieszczacych
sie w limicie srodkow przeznaczonych na PG;
2) gdy LGD odmdwi podpisania umowy o powierzenie grantu Wnioskodawcy, ktérego WoPG
zostat wybrany do udzielenia grantu i miescita sie w limicie Srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o konkursie na wybdr grantobiorcéw, jezeli zajdg okolicznosci uniemozliwiajace
podpisanie umowy, a w szczegdlnosci wystepowanie Wnioskodawcy w Krajowym Rejestrze
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Dtuznikdw, lub osoby reprezentujgce Wnioskodawce zostaty skazane za przestepstwa umysine
itp.;
3) rozwigzania uméw o powierzenie grantéw;

Uzupetnianie lub poprawianie WoPG

Jezeli w trakcie oceny WoPG jest konieczne uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do
oceny WoPG, wyboru grantobiorcy lub ustalenia kwoty grantu, LGD wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia tych brakdw, usuniecia tych uchybien lub ztozenia tych wyjasnien lub tych
dokumentdw za posrednictwem systemu OMIKRON.

LGD wzywa wnioskodawce do poprawienia WoPG lub do ztozenia wyjasnien kompleksowo w
ramach jednego wezwania. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wiecej niz jedno
wezwanie, w szczegolnosci, gdy pojawiq sie nowe fakty wymagajace wyjasnienia.
LGD nie wzywa wnioskodawcy do usuniecia brakow w WoPG w sytuacji, gdy zachodzg niebudzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania grantu.
. Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 1,
zostanie dokonane za posrednictwem aplikacji OMIKRON. W ten sam sposdb wnioskodawca, w
terminie okreslonym w wezwaniu, nie krétszym jednak niz 7 dni od daty jego doreczenia, powinien
ztozy¢ wymagane wyjasnienia lub dokumenty. Termin ten nie podlega przywrdéceniu.
. Wnioskodawca moze przekazywaé wyjasnienia lub dokumenty jedynie na wezwanie LGD.
Przekazane przez wnioskodawce wyjasnienia lub dokumenty z nie dochowaniem formy wskazanej
w ust. 2, wystane bez uprzedniego wezwania LGD lub wykraczajgce poza kwestie, o ktdre zwrécita
sie LGD, nie bedg uwzgledniane w ramach oceny i wyboru grantobiorcy i ustalania kwoty grantu.
. Wezwanie do ztozenia wyjasnie moze wigzac sie z koniecznoscig korekty lub poprawienia WoPG.
W takim przypadku WoPG zostaje odblokowany i ponownie udostepniony wnioskodawcy do edycji.
W odpowiedzi na wezwanie LGD wnioskodawca powinien:

1) skorygowaé WoPG i zatgczy¢ brakujgce lub dodatkowe dokumenty;

2) odnies¢ sie do wskazanego w wezwaniu zakresu wymaganych przez LGD

uzupetnien/wyjasnien/ poprawy;
3) ztozy¢ oswiadczenie o nie wprowadzeniu w WoPG oraz w pozostatych dokumentach zmian
innych niz wynikajace z wezwania LGD.

. Whioskodawca jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne
do oceny WoPG, wyboru grantobiorcy lub ustalenia kwoty grantu zgodnie z prawdg i bez zatajania
czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na wnioskodawcy.
. Wyjasnienia lub uzupetnione dokumenty ztozone przez wnioskodawce na wezwanie LGD nie mogg
prowadzi¢ do istotnej modyfikacji WoPG.
. W przypadku nieprzedstawienia przez wnioskodawce, w wymaganym terminie, wyjasnien lub
dokumentdéw, o ktdrych mowa w wezwaniu, LGD uzna, zZe okolicznosci, ktérych dotyczyé miaty
wyjasnienia lub dokumenty, nie zostaty nalezycie wyjasnione, na skutek czego LGD moze w
szczegodlnosci uznaé, ze WoPG, ktérego dotyczyto wezwanie, nie spetnia warunkow powierzenia
grantu, nie spetnia okreslonego kryterium wyboru lub na zadanie objete WoPG nie powinna zostaé
przyznana kwota grantu w wysokosci wskazanej w WoPG.
. Po wptynieciu wyjasnien lub uzupetnien, Rada LGD dokonuje ponownej weryfikacji formalnej w
zakresie dotyczacym wezwania. W systemie IT LGD zachowane zostajg informacje dotyczace oceny
sprzed wezwania do uzupetnien jako slad rewizyjny.
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Odwotfanie od wyniku oceny

Whioskodawca moze jednokrotnie ztozy¢ odwotanie od wyniku oceny za pomocg systemu
OMIKRON w terminie 7 dni liczac od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w tym rozdziale
podtytut 3 Ocena WoPG, pkt.16. Decyzja Rady dotyczgca rozpatrzenia odwotania jest ostateczna i
nie przystugujg juz od niej dalsze srodki odwotawcze.

. Odwotanie od wyniku oceny WoPG moze dotyczyé.:

1) oceny warunkdéw powierzenia grantu,

2) oceny kryteriéw wyboru,

3) wskazanej kwoty grantu wynikajgcej z przeprowadzonej oceny,

4) zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
whnioskodawcy takie naruszenia miaty miejsce.

. Odwotanie zawiera:

1) oznaczenie LGD;

2) oznaczenie podmiotu ubiegajgcego sie o powierzenie grantu;

3) numer WoPG;

4) szczegdtowe wskazanie warunkow powierzenia grantu lub kryteriow wyboru, z ktérych
oceng wnioskodawca sie nie zgadza lub wskazanie naruszen proceduralnych wraz z
uzasadnieniem;

5) wskazanie imienia i nazwiska wnioskodawcy (odwotanie nie wymaga odrecznego podpisu).

. W przypadku gdy odwotanie:

1) nie spetnia wymogdw okreslonych w pkt 3 - Rada LGD pozostawia je bez rozpatrzenia,

2) nie zostato uwzglednione — Rada LGD utrzymuje wynik oceny,

3) zostato uwzglednione - Rada LGD dokonuje korekty tej czesci oceny WoPG, w odniesieniu
do ktdrej uwzglednita odwotanie.

. Odwotania rozpatrywane sg na posiedzeniu Rady LGD dotyczagcym wyboru grantobiorcéw w

ramach danego konkursu. O wyniku rozpatrzenia odwotania LGD informuje wnioskodawce za
pomocg systemu OMIKRON wraz z podaniem uzasadnienia.

Decyzje Rady w sprawie rozpatrzenia odwotan sg ostateczne.

Rada LGD rozpatruje odwotania niezwtocznie po ich wptynieciu do Biura LGD.

. W przypadku wycofania odwotania przez grantobiorce, LGD pozostawia odwotanie bez rozpatrzenia

bez koniecznosci informowania o tym grantobiorce.
W przypadku wycofania odwotania ponowne jego ztozenie jest niedopuszczalne.

10.Pismo na podstawie decyzji Rady jest generowane w systemie OMIKRON przez Biuro LGD ze

6.
1.

2.

wskazaniem imienia, nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika.

Ustalanie ostatecznej kwoty grantu i wybor wniosku

Po rozpatrzeniu odwotfan Rada LGD podejmuje decyzje o wyborze grantobiorcéw i ustala
ostateczng kwote grantu na posiedzeniu.

Rada LGD przyjmuje uchwaty w sprawie wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
otrzymanych punktéw oraz wskazaniem ustalonej przez LGD kwoty grantu. O kolejnosci
przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktéw przyznanych na podstawie kryteriéw
wyboru. Kolejnos¢ przystugiwania pomocy jest ustalana od wnioskéw, ktére uzyskaty najwieksza
liczbe punktéw, do wnioskéw, ktdre uzyskaty najmniejszg liczbe punktéw. W przypadku uzyskania

45



Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane
ze przez
E Europejskie B Potska Unie Europejska

w sumie takiej samej liczby punktéw, o kolejnosci na liscie wnioskéw wybranych zdecydujg w
pierwszej kolejnosci kryteria rozstrzygajgce, a nastepnie data i godzina ztozenia wniosku w systemie
OMIKRON.

. Pomoc przyznaje sie do wysokosci dostepnych srodkéw przeznaczonych na dany konkurs w ramach
kwoty przyznanej LGD na realizacje danego PG, okreslonej w regulaminie konkursu.

. W przypadku, gdy limit dostepnych srodkéw nie pozwala na finansowanie wszystkich wnioskéw

Rada LGD wybiera wnioski w kolejnosci przystugiwania pomocy, o ktérej mowa w pkt. 11 i 12 ze

wskazaniem, ktdre wnioski mieszczg sie w limicie sSrodkow przeznaczonych na dany konkurs

okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

. Niezwtocznie po dokonaniu wyboru grantobiorcéw LGD:

1) przekazuje wnioskodawcy informacje o wyniku wyboru zawierajgcg dodatkowo wskazanie
czy WoPG miesci sie w kwocie dostepnych srodkéw przeznaczonych na konkurs.

2) podaje do publicznej wiadomosci na stronie internetowej LGD informacje o
grantobiorcach wybranych oraz o wnioskodawcach, ktérym odmdwiono wsparcia w
ramach danego konkursu.

. Lista wnioskéw wybranych zawiera w szczegdlnosci:

1) indywidualny numer WoPG,

2) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

3) liczbe przyznanych punktéw,

4) ostateczng, przyznang kwote grantu,

5) okreslenie, ktore WoPG mieszczg sie w kwocie dostepnych srodkdw przeznaczonych na
konkurs,

6) okreslenie, ktore wnioski grantowe nie mieszcza sie w kwocie dostepnych srodkéow
przeznaczonych na konkurs.

. Na liste wnioskodawcow, ktérym odmdwiono udzielenia grantu w ramach danego konkursu,

wpisywani sg ci wnioskodawcy, ktérzy nie spetniajg warunkéw powierzenia grantu obowigzujgcych

w ramach danego konkursu lub w wyniku oceny wedtug kryteriéw wyboru nie uzyskali minimalnej

tacznej liczby punktow.

Katalog kryteriéow wyboru grantobiorcoéw wraz z zasadami oceny
ich spetnienia przez grantobiorce oraz procedura ustalania lub
zmiany tych kryteridow

1. Katalog kryteriow wyboru grantobiorcéw wraz z zasadami oceny ich
spetniania przez grantobiorce (kryteria premiujgce)

Opis grupy docelowej | 15 pkt —wnioskodawca Punkty w ramach tego
KRYTERIUM przedstawia w sposob klarowny i | kryterium zostang
ROZSTRZYGAJACE nr 1 | szczeg6towy opis grupy przyznane, jesli

whnioskodawca wykazat we
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docelowej, ktéra zostanie objeta
wsparcie.

0 pkt — wnioskodawca nie
uwzglednit we WoPG potrzeb

grupy docelowe;j.

Maksymalna liczba punktéw: 15

WOoPG, ze operacja bedzie w
pierwszej kolejnosci
skierowana do grup w
niekorzystnej sytuacji
zdiagnozowanych w LSR t;j.
0s6b mtodych do 25 roku
Zycia, senioréw, grup w
niekorzystnej sytuacji (osoby
poszukujgce pracy np.
mieszkancy osiedli poPGR,
osoby niepetnosprawne i ich
opiekunowie).
Whioskodawca w opisie
uwzglednit: wiek, pte¢,
status spoteczny,
niepetnosprawnosé.

Trwatos¢ efektow
projektu

KRYTERIUM
ROZSTRZYGAIJACE nr 2

15 pkt — projekt zawiera
konkretne, mierzalne rozwigzania
zapewniajgce trwatosé efektow
po jego zakonczeniu, a
whnioskodawca przedstawit
mechanizmy trwatosci

Opis ma charakter mierzalny i
odnosi sie do rzeczywistych
mozliwosci organizacyjnych
whnioskodawcy oraz skali
projektu.

0 pkt — projekt nie zawiera
informacji dotyczacych trwatosci
efektéw projektu lub przewiduje
wyltacznie dziatania jednorazowe
bez mozliwosci ich kontynuacji

Maksymalna liczba punktow: 15

Kryterium premiuje projekty,
ktorych efekty wykraczajg
poza okres realizacji grantu i
przyczyniajg sie do
dtugofalowego wzmacniania
gotowosci cywilnej
mieszkancow.

Trwato$é moze dotyczyé w
szczegodlnosci:

utrzymania kompetencji
uczestnikéw (np. cykliczne
¢wiczenia, aktualizacja
wiedzy),

funkcjonowania lokalnych
struktur (grupy wsparcia,
wolontariat kryzysowy),
wykorzystywania
opracowanych procedur,
materiatdow i narzedzi (np.
aplikacji, systemow
powiadamiania, informacji
zamieszczanych i
aktualizowanych cyklicznie
na dedykowanej stronie
internetowej, instrukcji
zachowania w przypadku
zagrozen dla lokalnych
lideréw),

utrzymania i dostepnosci
zakupionego wyposazenia.
Kryterium ocenia stopien, w
jakim rezultaty projektu
beda utrzymywane,
rozwijane lub
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wykorzystywane po
zakonczeniu finansowania.
Ocena dokonywana jest na
podstawie opisu trwatosci
zawartego we whniosku o
powierzenie grantu (np. na
podstawie deklaracji
whioskodawcy zawartych w
opisie, planu utrzymania
efektow).

Rezultat wsparcia
KRYTERIUM
ROZSTRZYGAJACE nr 3

15 pkt — projekt zaktada objecie
wsparciem liczby uczestnikow
wyzszej o 20 oséb

10 pkt — projekt zaktada objecie
wsparciem liczby uczestnikow
wyzszej o 15 oséb

5 pkt — projekt zaktada objecie
wsparciem liczby uczestnikow
wyzszej o 10 osdéb

0 pkt — projekt nie zaktada
zwiekszenia liczby uczestnikéw
ponad poziom wynikajacy ze
stawki jednostkowej okreslonej w
regulaminie konkursu.

Maksymalna liczba punktdéw: 15

Kryterium ma bezposredni
wplyw na osigganie wartosci
docelowych wskaznikow
produktu i rezultatu i
jednoczesnie efektywnos¢
kosztowa.

Kryterium ocenia stopien, w
jakim projekt wykracza poza
minimalng liczbe
uczestnikéw wymagang na
podstawie stawki
jednostkowej na uczestnika
projektu okreslong w
Regulaminie wyboru
projektéw.

Liczba uczestnikéw w
projekcie poréwnywana
bedzie z minimalng liczba
uczestnikéw wynikajacg z
podziatu wnioskowanej
kwoty grantu przez
obowigzujgcy stawke
jednostkowg LGD. Ocena
dokonywana jest na
podstawie danych zawartych
we wniosku o powierzenie
grantu (sekcja budzetowa
oraz opis grupy docelowej).

Szkolenie i doradztwo

5 pkt — wnioskodawca
uczestniczyt w szkoleniu i
doradztwie organizowanym przez
LGD w ramach danego konkursu,
0 pkt — wnioskodawca nie
uczestniczyt w szkoleniu ani
doradztwie.

Maksymalna liczba punktéw: 5

Kryterium preferuje
whioskodawcéw
korzystajacych ze wsparcia
szkoleniowo-doradczego
LGD, co sprzyja poprawie
jakosci sktadanych wnioskow
oraz prawidtowej realizacji
projektéw.

Udziat potwierdzany jest
listg obecnosci oraz
rejestrem doradztwa
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prowadzonym przez Biuro

LGD.
Promocja LGD 10 pkt — kryterium spetnione Ocenie podlega, czy
0 pkt — kryterium niespetnione Whioskodawca zaplanowat

promocje operacji tj.
Maksymalna liczba punktéw: 10 upowszechnianie informacji
dot. realizacji operacji wraz z
podaniem Zrddta
finansowania zawierajgca
logo i informacje o LGD z
wykorzystaniem symboli
zgodnie z Ksiegg Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027) na
kazdym etapie realizacji
operacji (informowanie o
wydarzeniu, w trakcie
wydarzenia, na portalach
spotecznosciowych, o ile
whioskodawca posiada).
We wniosku o powierzenie
grantu Wnioskodawca ma
obowigzek podad informacje
niezbedne do oceny, czy i w
jakim zakresie kryterium
zostanie spetnione.

RAZEM 60

. Procedura ustalania lub zmiany kryteriow wyboru grantobiorcow

. LGD dokonuje wyboru grantobiorcow sposrod ztozonych wnioskéw, ktére spetniajg warunki o

ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 1, zgodnie z ustawg RLKS przy zastosowaniu kryteriow wyboru

grantobiorcowi, ktdre sg ustalane przez LGD.

. LGD stosuje rozstrzygajgce kryteria wyboru grantobiorcow o okreslonym charakterze.

. LGD ustala minimum punktowe w wysokosci 25% catkowitej liczby punktéw, o wartosci

zaokraglonej w dot.

. LGD zapewnia zastosowanie co najmniej dwdch kryteridw wyboru operacji o charakterze

rozstrzygajacym.

. Projekt kryteriow przygotowywany jest przez grupe roboczg w sktad ktérej wchodzg

przedstawiciele Zarzadu LGD, Rady LGD oraz Biura LGD.

. Projekt kryteridw poddany jest konsultacjom spotecznym w formie:

1) zamieszczenia na stronie internetowej LGD z okresleniem kanatéw komunikacji zwrotnej
(nie mniej niz na 3 dni);

2) przeprowadzenia ankiety, w tym ankiety internetowe;j;

3) bezposrednich spotkan z mieszkaricami (minimum jedno spotkanie).

. Warunek opisany w pkt.6 uznaje sie za spetniony jesli zastosowano co najmniej jedng z form

opisanych w pkt.6 ppkt. 1-3.

. Zmiana kryteridw wymaga przeprowadzenia konsultacji opisanych w pkt.6 ppkt. 1-3.
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Po uwzglednieniu wynikéw konsultacji spotecznych kryteria zatwierdzane sg przez Zarzad LGD.
Procedura zmiany kryteriéw wyboru grantobiorcéw moze by¢ uruchomiona w przypadku:
1) identyfikacji btedéw dotyczacych poszczegdlnych kryteriow
2) na wniosek Przewodniczgcego Rady LGD,
3) na podstawie wnioskéw lub rekomendacji bedacych efektem ewaluacji realizacji LSR,
4) w zwigzku ze zmiang przepisdw prawa,
5) na podstawie rekomendacji ZW.
Kryteria ustalone przez LGD sa:
1) logicznie powigzane ze stwierdzonymi potrzebami, okreslonymi celami oraz przyjetymi
wskaznikami produktu i rezultatu zapisanymi w LSR,
2) przejrzyste, obiektywne i niedyskryminujace,
3) mierzalne oraz powinny posiada¢ dodatkowe opisy i definicje, pozwalajgce na ich wtasciwe
zrozumienie i zastosowanie,
4) dookreslone w zakresie spetniania warunkéw przyznania okreslonej liczby punktow.
Kryteria wyboru grantobiorcéw publikowane sg co najmniej na stronie internetowej LGD.

VI. Umowa o powierzenie grantu
1. Podpisanie UoPG
1. LGD zawiera z wybranymi grantobiorcami (mieszczgcymi sie w kwocie srodkéw przeznaczonych na

realizacje PG) UoPG. Wzdér UoPG stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury.

UoPG moze zosta¢ zawarta, jezeli zadanie objete grantem i grantobiorca spetnia warunki
powierzenia grantu. LGD przed podpisaniem UoPG moze sprawdzi¢ spetnienie warunkéw, w tym
wystgpi¢ do wnioskodawcy o przedstawienie dodatkowych dokumentdéw lub dokonaé dodatkowej
weryfikacji spetnienia warunkéw na podstawie informacji dostepnych w rejestrach publicznych.
Nieztozenie przez grantobiorce zgdanych przez LGD dokumentdw oznaczac bedzie odstgpienie od
podpisania UoPG.

. Zarzad LGD, po dostarczeniu przez wnioskodawce wymaganych do UoPG zatgcznikdéw, ustala termin

podpisania UoPG.

UoPG nie zostanie zawarta w przypadku gdy:

a) wnioskodawca nie dokona czynnosci, do ktérych zostat wezwany przed zawarciem UoPG w
terminie wskazanym przez LGD,

b) wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie
przepiséw odrebnych,

c) LGD uniewazni postepowanie w sprawie wyboru WoPG,

d) zajdzie obawa wyrzadzenia szkody w mieniu publicznym w nastepstwie zawarcia UoPG,

e) wnioskodawca zrezygnuje z ubiegania sie o powierzenie grantu.

. Jezeli LGD po wybraniu grantobiorcy poweZmie informacje o okolicznosciach mogacych mieé

negatywny wptyw na wynik oceny WoPG w zakresie spetniania warunkéw powierzenia grantu,
wzywa grantobiorce do przedstawienia wyjasnien, a w przypadku ujawnienia nieprawidtowosci,
odstepuje od podpisania UoPG, o czym informuje wnioskodawce.

LGD moze odstgpi¢ od zawarcia UoPG z podmiotami, wobec ktdrych istnieje uzasadnione
podejrzenie naduzy¢ finansowych.
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7. W przypadku, gdy grantobiorca nie stawi sie na podpisanie UoPG w wyznaczonym terminie, LGD
ponownie zaprasza grantobiorce na podpisanie UoPG, wyznaczajac drugi termin. W sytuacji, gdy
grantobiorca, pomimo dwukrotnego zaproszenia, nie stawi sie na podpisanie UoPG, LGD odstepuje
od jej podpisania. W takim przypadku, LGD moze zawrze¢ UoPG z kolejnym podmiotem z listy
whioskdw wybranych.

8. UoPG podpisuja: ze strony LGD Zarzad zgodnie z reprezentacjg okreslong w statucie, ze strony
whioskodawcy — osoby upowaznione do jego reprezentowania.

9. Grantobiorca jest zobowigzany do realizacji projektu objetego grantem zgodnie z UoPG, WoPG oraz
zmianami zaakceptowanymi przez LGD. Wszelkie zmiany w projekcie objetym grantem wymagaja
uzyskania pisemnej akceptacji LGD. Pisemna zgoda LGD moze by¢ wyrazona za posrednictwem
systemu Omikron, w formie komunikatu, pisma lub innego dokumentu elektronicznego
przekazanego grantobiorcy za posrednictwem tego systemu, spetniajgcego wymogi pisemnej formy
utrwalone]j elektronicznie. Zgoda uzyskana w sposdb okreslony powyzej jest réwnoznaczna z
pisemng akceptacjg LGD, o ktérej mowa w niniejszej procedurze.

10.Nie wszystkie zmiany w projekcie objetym grantem wymagajg zmiany UoPG. Decyzje w tym zakresie
podejmuje LGD po zapoznaniu sie z uzasadnieniem grantobiorcy dotyczagcym proponowanych
zmian. Szczegdtowe zasady i tryb dokonywania zmian w projekcie i UoPG okresla formularz UoPG.

11.Za naruszenie warunkéw UoPG LGD uznaje w szczegdlnosci realizacje projektu objetego grantem
niezgodnie z trescig WoPG bez uzyskania pisemnej zgody LGD, o ktérej mowa w pkt. 9. W
przypadku, gdy na Grantodawce zostanie natozona przez SW korekta lub kara finansowa,
wynikajgca z nienalezytego zrealizowania zapiséw UoPG na dofinansowanie Projektu Grantowego
LGD, LGD ma prawo natozy¢ kary umowne na grantobiorce, ktory przyczynit sie do naliczenia tych
korekt lub kar. Wartos¢, sposéb oraz termin zwrotu lub potrgcenia przekazanych srodkow
okreslajg zapisy UoPG. W przypadku naruszenia zapiséw UoPG LGD moze natozy¢ na Grantobiorce
obowigzek zwrotu catosci przekazanych srodkow finansowych.

2. Zabezpieczenie realizacji UoPG

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji UoPG jest sktadany przez grantobiorce najpdzniej w dniu
podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco.

2. Zwolnienie ustanowionego zabezpieczenia UoPG nastepuje po ostatecznym rozliczeniu zadania w
ramach PG.

3. W przypadku wszczecia postepowania o zwrocie grantu lub w sytuacji prowadzenia egzekucji
grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami PG zwolnienie zabezpieczenia moze
nastgpic po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkéw wraz z odsetkami.

4. W przypadku gdy zadanie w ramach PG przewiduje trwatos¢ projektu lub rezultatéw, zwolnienie
zabezpieczenia nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

5. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez grantobiorce wszelkich zobowigzan okreslonych w
UoPG, LGD zwrdci grantobiorcy ustanowione zabezpieczenie lub zniszczy je komisyjnie po uptywie
okresu, o ktéorym mowa w ust. 4 z zastrzezeniem ust.3.

3. Zmiana UoPG

1. Whniosek o wydanie opinii w sprawie zmiany UoPG kierowany jest do Rady LGD za posrednictwem
biura LGD.
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. Whniosek o wydanie opinii powinien zostac sporzadzony w formie pisemnej i zawieraé uzasadnienie

dotyczace powodow i zakresu zmiany UoPG.

. Przewodniczacy Rady LGD/Wiceprzewodniczacy Rady LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie

opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany UoPG oraz analizuje, czy zmieniony zakres projektu miatby
wplyw na: spetnienie kryteriow punktowych warunkujgcych wybdr lub otrzymanie minimum
punktowego.

. Przewodniczacy Rady LGD, jako upowazniony przedstawiciel Rady LGD, wydaje opinie

jednoosobowo w formie pisma w sytuacji, gdy proponowana przez grantobiorce zmiana UoPG nie
miataby wptywu na decyzje o wyborze grantobiorcy.

. W innej sytuacji Przewodniczagcy Rady LGD zwotuje posiedzenie Rady LGD zgodnie z trybem

okreslonym w Regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaty przez Rade LGD w
kwestii opinii w sprawie zmiany UoPG w ramach LSR.
Przekazanie opinii Rady LGD Grantobiorcy odbywa sie za pomocg systemu OMIKRON.

. W przypadku koniecznosci dokonania zmian we WoPG lub innych zatgcznikach, jak réwniez

koniecznosci zawarcia aneksu do UoPG, grantobiorca otrzymuje wezwanie do zfozenia
zaktualizowanych dokumentéw za pomocg systemu OMIKRON.

VIIl. Finansowanie grantu

1.

Grant jest przeznaczony na pokrycie wydatkdw ponoszonych przez grantobiorce w zwigzku z
realizacjg zadania i nie moze byé przeznaczony na inne cele, w szczegélnosci tymczasowe
finansowanie dziatalnosci podmiotu niezwigzanej z tym zadaniem.

Grant bedzie wyptacony w formie zaliczki w wysokos$ci okreslonej w harmonogramie ptatnosci
stanowigcym zatgcznik nr ....... do UoPG. Grant zostanie przekazany grantobiorcy na zasadach
okreslonych w UoPG, pod warunkiem wniesienia prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia.

Grantobiorca sporzgdza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 2, uwzgledniajgc przy tym,
ze wysokos$¢ transzy zaliczki na dany okres nie przekracza srodkow niezbednych dla prawidtowej
realizacji danego etapu zadania oraz wynika ze szczegétowego budzetu i harmonogramu realizacji
zadania.

LGD moze wstrzymac ptatnosci w przypadku powziecia informacji o podejrzewanych i ujawnionych

nieprawidtowosciach w realizacji UoPG do momentu usuniecia uchybien w sposéb i w terminie
okreslonym przez LGD.

VIII. Rozliczenie grantu, nieprawidtowosci i zwrot srodkéw

1.

Grantobiorca po zakonczeniu realizacji zadania jest zobowigzany do ztozenia WoRG wraz ze
sprawozdaniem korncowym w terminie okreslonym w UoPG. Do WoRG przedstawia dokumenty
niezbedne do rozliczenia grantu oraz wyptaty srodkéw finansowych, potwierdzajace spetnienie
warunkéw powierzenia grantu. WoRG stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszej procedury.

LGD rozpatruje WoRG w terminie nie dtuzszym niz 2 miesigce liczgc od dnia jego ztozenia.

. W przypadku nieztozenia WoRG w terminie okreslonym w UoPG LGD dwukrotnie wzywa

grantobiorce do ztozenia WoRG w kolejnych wyznaczonych terminach 14 dni od dnia otrzymania
wezwania, o ile nie uptynety maksymalne terminy realizacji PG okreslone w umowie z SW.
Nieztozenie przez grantobiorce WoRG w terminie wynikajagcym z drugiego wezwania skutkuje
wypowiedzeniem UoPG.

. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym

WoRG, LGD wzywa dwukrotnie grantobiorce do poprawienia lub uzupetnienia WoRG badz do
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ztozenia dodatkowych wyjasnien. Zasady okreslone w Tytut Il, rozdziat IV pkt.4 Uzupetnianie lub
poprawianie WoPG stosuje sie odpowiednio.
LGD, po pozytywnym zweryfikowaniu WoRG wraz ze sprawozdaniem koncowym, przekazuje
grantobiorcy informacje o wyniku weryfikacji WoRG, przy czym informacja ta powinna zawierac:
1) kwote wydatkdéw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,
2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty grantu oraz wktadu wifasnego (jezeli UoPG
przewiduje jego wniesienie), wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we
WoRG o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.
Po pozytywnym rozpatrzeniu WoRG pozostata kwota grantu jest wyptfacania niezwtocznie.

. Ostateczna wysokos¢ kwoty wyptaconej Grantobiorcy w ramach drugiej transzy, zaleze¢ bedzie od

tego, czy Grantobiorca zrealizowat zadanie i ponidst wydatki zgodnie z UoPG. Kwota wyptacona w
ramach drugiej transzy stanowi¢ bedzie réznice miedzy kwotg grantu naleznego, a kwotg
wyptacong w ramach pierwszej transzy. Od obliczonej w ten sposdb réznicy LGD bedzie uprawniona
rowniez odjgé¢ naliczone wobec Grantobiorcy ewentualne kary umowne i/lub oszczednosci
wynikajgce z dokumentacji rozliczeniowej przedtozonej przez Grantobiorce.

. Jezeli na podstawie WoRG lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez LGD lub inne

uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze grantobiorca:
1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem lub
2) pobrat catos¢ lub czes¢ dofinansowania nienaleznie, lub w nadmiernej wysokosci,
- jestzobowigzany do zwrotu tych srodkdw wraz z odsetkami, w terminie i na rachunek bankowy
wskazany przez LGD.
Jezeli na podstawie WoRG lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez LGD lub inne
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze grantobiorca nie wykonat zobowigzan wynikajacych z
UoPG, LGD ma prawo do natozenia kar umownych na zasadach okreslonych w UoPG.
LGD odzyskuje od grantobiorcéw kwoty podlegajgce zwrotowi, w szczegdlnosci kwoty zwigzane z
natozeniem kar umownych na zasadach okreslonych w UoPG. Zwrot Srodkdéw nastepuje zgodnie z
przepisami obowigzujgcymi, w szczegdlnosci z ustawg o finansach publicznych oraz
rozporzgdzeniem (UE) 2021/2115.

IX. Monitoring, kontrola i sprawozdawczos¢

1.

LGD przeprowadzi kontrole grantdw objetych projektem grantowym, w tym wydatkow, w zakresie
sprawdzenia ich zgodnosci z przepisami prawa, programem, z ktérego pochodzi finansowanie,
zasadami krajowymi i unijnymi oraz UoPG, przy czym kontrola obejmuje w szczegdlnosci:

1) monitoring biezacy: monitoring terminowosci oraz kompletnosci szczegétowych
harmonograméw realizacji wsparcia, w tym w szczegdlnosci ocene postepu realizacji
docelowych wartosci wskaznikdw produktu i rezultatu,

2) weryfikacje sktadanego WoRG,

3) kontrole planowg lub dorazng w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjq grantu lub w
siedzibie grantobiorcy/biurze projektu, w celu weryfikacji sposobu realizacji grantu i
wydatkowania Srodkéw, kontroli wdrozenia zalecen pokontrolnych,

4) wizyty monitoringowe.

LGD na podstawie monitoringu biezgcego i oceny prawdopodobienstwa wystgpienia nieprawidtowosci

i ich potencjalnych skutkéw decyduje o metodzie kontroli, przy czym kontroli planowej po zakonczeniu

realizacji projektu podlega 100% wnioskdw o powierzenie grantu objetych wsparciem w ramach LSR.
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2. LGD moze przeprowadzi¢ kontrole w kazdym czasie, w terminie od dnia zawarcia UoPG do dnia
wyptaty konicowej transzy grantu oraz w terminie zachowania i utrzymania trwatosci grantu w
przypadku gdy grant podlega takiemu zobowigzaniu.

L | Dziatanie/ Rodzaj
p | rodzaj prowadzonych czynnosci dokumentu

Monitoring biezacy

1 | Monitoring biezgcy LGD prowadzi w swojej
siedzibie na podstawie danych dostepnych w
systemach teleinformatycznych, danych i
dokumentdow przekazywanych przez
grantobiorce i informacji ogélnodostepnych w
przestrzeni publicznej.

Kontrola planowa

2 | Kontrole planowg LGD przeprowadza po Protokot
otrzymaniu informacji od grantobiorcy o kontroli.
zakonczeniu realizacji zadania (ztozony WoRG),
przed koricowg transzg grantu.

O planowanym przeprowadzeniu kontroli LGD
informuje grantobiorce.
LGD moze przeprowadzi¢ kontrole w siedzibie
grantobiorcy, biurze projektu i w kazdym miejscu wyjasnien.
realizacji projektu, przy czym czynnosci
kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie LGD
na podstawie danych i dokumentéw
przekazywanych przez grantobiorce i informaciji
ogodlnodostepnych w przestrzeni publicznej lub
zdalnie, za posrednictwem kanatéw komunikacji
elektroniczne;j.
W przypadku przeprowadzenia kontroli na
miejscu, LGD wymaga obecnosci grantobiorcy.
W przypadku koniecznosci uzyskania
dodatkowych wyjasnieri / dokumentow,
skierowanie do grantobiorcy, pisma
wzywajgcego do ich przedtozenia w terminie 5
dni roboczych od dnia przekazania tego pisma
grantobiorcy.
Kontrola dorazna

Pismo
wzywajgce do
ztozenia

3 | Przeprowadzana niezwtocznie po zaistnieniu Protokot
okolicznosci lub powzieciu informacji o kontroli.
podejrzeniu wystepowania nieprawidtowosci na
podstawie, m. in.:

— zawiadomienia/ przekazania pisemnej
informacji o prawdopodobnym wystgpieniu
podwadjnego finansowania wydatkéw danego
grantobiorcy; wyjasnien.

— informacji medialnej (prasa, telewizja);

— informacji pozyskanej z innych zrodet
(doniesienie ustne, pisemne);

Pismo
wzywajace do
ztozenia
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— informacji przestanej przez instytucje, organy
$cigania, itp.;
— ustalen dokonanych w trakcie wizyty
monitoringowej.

Kontrola dorazna moze by¢ przeprowadzona na
kazdym etapie realizacji grantu i w okresie
zwigzania z celem, bez koniecznosci
zawiadamiania grantobiorcy o zamiarze jej
przeprowadzenia.
W przypadku koniecznosci uzyskania
dodatkowych wyjasnierr / dokumentow,
skierowanie do grantobiorcy, pisma
wzywajacego do ich przedtozenia w terminie
wskazanym przez LGD.

Kontrola planowa lub dorazna

4 | Wyznaczenie os6b uprawnionych do dokonania Upowaznienia
kontroli z zachowaniem zasady bezstronnosci i
obiektywizmu, unikajac konfliktu intereséw — (co
najmniej 2 osoby).
W sktad zespotu kontrolujgcego mogg wchodzié
pracownicy biura, cztonkowie Zarzadu LGD lub
osoby niebedgce pracownikami LGD.
Sporzadzenie upowaznienia do kontroli (Zarzad

LGD).
5 | Przygotowanie kontroli, w tym m.in. w zaleznosci Pismo do
od charakteru kontroli: zebranie informacji i Grantobiorcy

dokumentdéw dotyczacych realizacji zadania.
Sporzadzenie pisma do grantobiorcy
informujacego o kontroli ze wskazaniem
terminu, zakresu i miejsca kontroli.

6 | Ocena spetnienia warunkdw powierzenia grantu Protokot
polega na weryfikacji zgodnosci z przepisami kontroli
prawa, zasadami krajowymi i unijnymi oraz
UoPG, wyszczegdlnionych w liscie sprawdzajgcej
do protokotu kontroli zadania.

Dwuosobowy zespdt kontroli odzwierciedla
wykonywane czynnosci sprawdzajgce poprzez
uzupetnienie listy sprawdzajacej, przedstawiajac
opis tych czynnosci wraz z ustaleniami i
whnioskami i dokumentacjg zdjeciowa.

Protokot kontroli moze zawieraé informacje o
ewentualnych zaleceniach pokontrolnych/
dziataniach naprawczych do wdrozenia przez
grantobiorce.

7 Wezwanie grantobiorcy do ztozenia Pismo do
dodatkowych wyjasnieri/dokumentow grantobiorcy
wstrzymuje bieg terminu na sporzadzenie
protokotu kontroli. Termin ten biegnie ponownie
od dnia otrzymania od Grantobiorcy
przedmiotowej korespondencji.
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W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli
okolicznosci skutkujacych niekwalifikowalnoscia
poniesionych wydatkdéw, informacja pokontrolna
zawiera zapisy dotyczgce wysokosci wydatkow
niekwalifikowanych/ wysokosci natozonej kary
finansowej.
Przygotowanie pisma do Grantobiorcy
przekazujgcego informacje pokontrolng wraz z
informacja, iz Grantobiorca ma prawo zgtoszenia
zastrzezen do jej tresci na piSmie, w terminie
wskazanym przez LGD.

Wizyta monitoringowa

8 | Przeprowadzana w zwigzku z oceng realizacji Informacja z
wsparcia wedtug harmonogramu wsparcia wizyty
przekazanego przez Grantobiorce lub celem
oceny postepow w realizacji zadan u
Grantobiorcy.

Sporzadzenie informacji z przeprowadzone;j
wizyty monitoringowej zawierajgcej wskazanie
ustalen, w tym zagrozen dla realizacji zadania lub
ujawnionych nieprawidtowosci.

Ujawnienie nieprawidtowosci skutkuje
wszczeciem kontroli doraznej.

monitoringowe
j.

3. Grantobiorca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) niezwtocznego poinformowania LGD o wszelkich zmianach danych, mogacych mieé¢ wptyw na
przyznanie grantu, wykonanie UoPG oraz nienalezne wyptacenie kwot grantu;

2) przedstawiania na zgdanie LGD w okresie realizacji i trwatosci projektu wszelkich dokumentoéw,
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu;

3) przedstawiania innych dokumentéw wymaganych w zwigzku z realizacjg projektu objetego
grantem oraz stosowania sie do obowigzujgcych i aktualnych wzoréw dokumentéw
zamieszczonych na stronie internetowej LGD;

4) udostepnienia informacji i dokumentéw upowaznionym podmiotom, tj. organom kontroli
skarbowej, NIK, przedstawicielom KE, ETO, Instytucji Zarzgdzajgcej, Agencji Ptatniczej oraz innym
uprawnionym podmiotom, niezbednych do przeprowadzania kontroli, monitoringu, ewaluacji
wszelkich elementéw zwigzanych z realizowanym Projektem w okresie realizacji i trwatosci
projektu.

5) ztozenia sprawozdania z efektéw realizacji zadan przez grantobiorcéw po wyptacie grantéw w
okresie zwigzania z celem projektu grantowego, na wezwanie LGD.

X. Udostepniania dokumentacji oraz jej archiwizacja

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z konkursem na wybdr grantobiorcéw oraz oceng i wyborem
Grantobiorcéw przechowywana jest w Biurze LGD.

2. Ogtoszenia o konkursie na wybér grantobiorcdw, listy wnioskow oraz inne dokumenty publikowane
na stronie LGD, podlegajg archiwizacji na stronie internetowej LGD.
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3. Pozostate dokumenty wytworzone w procesie obstugi WoPG i WoRG, sg przechowywane i

archiwizowane w LGD, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami.
4. Regulacje o ktérych mowa w ust. 3 muszg by¢ zgodne z ustawg o ochronie danych osobowych.

Xl. Zmiana procedur

1. Zmiana procedury dokonywana jest uchwata Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z ZW na
zasadach okreslonych w umowie ramowej zawartej miedzy LGD a ZW, o ktéorej mowa w art. 14
ustawy RLKS.

2. Po uzgodnieniach z ZW zmieniona procedura podlega niezwtocznej publikacji na stronie
internetowej LGD.

XIl. Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 WoPG

Zatgcznik nr 2 Formularz oswiadczen o interesach i powigzaniach

Zatacznik nr 3 Rejestr intereséw

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw i zachowaniu poufnosci przez cztonka
Rady

Zatacznik nr Indywidualna karta weryfikacji merytorycznej w zakresie spetniania warunkéow

5a_WPR udzielenia grantéw

Zatgcznik nr Karta weryfikacji merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia

5b_WPR grantow - zbiorcza

Zatacznik nr Indywidualna karta weryfikacji merytorycznej w zakresie spetniania warunkow

5a_EFS+ udzielenia grantéw

Zatacznik nr Karta weryfikacji merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia

5b_EFS+ grantow - zbiorcza

Zatgcznik nr 6 UoPG
Zatacznik nr 7 WoRG
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